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 ثو٣بٟظ أٌَٗ شٌٰٚ ر    

 

ٯوزجو ثو٣بٟظ أٌَٗ ٢ٟ أ٧ٞ ثواٟظ ٰٟ٘و٩ٍ٪ُذ أ٩ٌُٰ ، ٩مٖٛ لأ٦٣ ٯلفٚ ُٮ ع٠ٰن ا٠ٛغبلاد  

ء علا٩ٙ ٠ٗب ُٮ ثو٣بٟظ اَٗٚ ، ٩ٗنٖٛ ٯ٢٘٠ ه٠ٚ رٔوٯجب ؽٰش ه٢ ؿوٯٔخ ٯ٤٤٘٠ب رظ٠ٰٞ ٩ئ٣شب

٠٣بمط ٩ٓ٪اٛت ٟزولكح ٩رٔبهٯو ٤َٟٔخ ٠ٗب ُٮ ثو٣بٟظ اٛ٪٩هك ، ٩ه٢ ؿوٯ٦ٔ ٯ٢٘٠ أٯؼب أ٣شبء 

طِؾبد ٩ٯت ٠ٗب ُٮ ثو٣بٟظ اٛجبثٜشو ٩ثو٣بٟظ اِٛو٣ذ ثٰظ ، ثبلإػبُخ ئ٬ٛ ٟغ٠٪هخ ٗجٰوح ٢ٟ 

 ٯ٘و٩ ا٠ٛزولكح الأًـواع ٩ًٰو٧ب .....ا٠٠ٰٛياد اٛزٮ ٯز٠ٰي ث٨ب أٌَٗ ك١٩ ًٰو٥ ٟضٚ ا٠ٛب
 

 ٯزٞ ُزؼ ثو٣بٟظ أٌَٗ ٠ٗب ُٮ ثٰٔخ ثواٟظ أ٩ٌُٰ ٠ٗب ٯٜٮ 

 ٓبئ٠خ أثلأ ثبلأٯَو ــــ  صٞ ٗبُخ اٛجواٟظ ـــــ صٞ ثواٟظ أ٩ٌُٰ ـــ صٞ ٰٟ٘و٩ٍ٪ُذ أ٩ٌُٰ أٌَٗ . 

 ُزل٨و ٣بُنح اٛجو٣بٟظ 

 

 

، ٢٘ٛ٩ ه٤ٰٜب أ٩لا رؾلٯل اٍٞ   ئ٣شبء ٩ٯغت ه٤ٰٜب ئ٣شبء ٓبهلح ثٰب٣بد ٩مٖٛ ٢ٟ الأٟو  

 ، صٞ ئ٣شبء . ٠َٜٜٛ ٩ٟ٘ب١ اٛؾِق . 

أٟب ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ ُٮ ُزؼ َٟٜ ٟ٪ع٪ك ٤ُقزبه اٛزج٪ٯت َٟٜ ٣٩ؾلك ا٠َٜٛ ٢ٟ الأٟو ُزؼ 

 
 

٣٩لاؽق ٤٧ب أ١ اٛؾِق ُٮ أٌَٗ ٟقزَٜ ٣٪هب ٟب ه٢ ثٰٔخ ثواٟظ أ٩ٌُٰ ، ُِٮ أٌَٗ رزٞ اٛؾِق 

 جلء ثبٛو٠ٚ كافٚ اٛٔبهلح . ػ٢٠ الإ٣شبء ٓجٚ اٛ

 ُزل٨و ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٟ٘٪٣خ ٢ٟ هلح أشوؿخ ٠ٗب ُٮ ثٰٔخ ٣٪اُن الأ٩ٌُٰ 
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 شوٯؾ اٛو٤٪ا١

 شوٯؾ اٛزج٪ٯجبد 

 شوٯؾ الأك٩اد  ا٠ٛظبؽجخ ٛ٘ٚ رج٪ٯت . 

 اٛ٘بئ٤بد 

 

 
 

ب ٩رز٘٪١ اٛ٘بئ٤بد ٧ٮ أ٧ٞ عيء كافٚ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٨ُٮ اٛزٮ رزٰؼ ٤ٛب أ٣شبء اٛٔبهلح ٩اٛزؾ٘ٞ ث٨

 ٢ٟ اٛغلا٩ٙ ٩الاٍزولاٟبد ٩ا٠٤ٛبمط ٩اٛزٔبهٯو . 

 

 

 رأ٢ٰٟ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٢ٟ اِٛزؼ ث٠ٜ٘خ ٟو٩ه    
 

 

 ٯ٢٘٠ رأ٢ٰٟ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٠ٗب ُٮ ثٰٔخ ثواٟظ أ٩ٌُٰ ٩مٖٛ ٠ٗب ٯٜٮ 

 ٣ؾبُق ه٬ٜ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ِٟز٪ؽخ ك١٩ ُزؼ أ٭ ٗبئ٢ ٢ٟ اٛ٘بئ٤بد ، صٞ ٣قزبه اٛزج٪ٯت   َٟٜ صٞ

٣ؼٌؾ ثبلأٯَو ه٬ٜ    ُزؼ ٣ؾلك ٣ٌِ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ا٠ِٛز٪ؽخ صٞ ٢ٟ ىه ُزؼ  

 ا٠ٛضٜش اٛظٌـٰو   ،  رل٨و ٓبئ٠خ ٤َٟلٛخ ٣قزبه ُزؼ فبص  
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 ُزِزؼ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٢٘ٛ٩ ٌٛـوع فبص  ] ئ٣شبء ٠ٜٗخ ٟو٩ه [  

  و٩ه  ٣قزبه اٛزج٪ٯت   َٟٜ ٟوح أفو٫ ، صٞ ٣قزبه الأٟو رشِٰو ثبٍزقلاٝ ٠ٜٗخ  ٟ
 

 
 

 ُزل٨و ٣بُنح ٣٘زت ٨ُٰب ٠ٜٗخ ا٠ٛو٩ه ، صٞ ٣وٰل ٗزبثخ  ٠ٜٗخ ا٠ٛو٩ه ُٮ ٟوثن رأٰٗل ٠ٜٗخ ا٠ٛو٩ه  . 
 

 

 
 

 صٞ ٟ٪اُْ ، ٩ه٤ل٧ب ٯزٞ رأ٢ٰٟ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٢ٟ اِٛزؼ  ث٠ٜ٘خ ٟو٩ه . 
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 ئ٣شبء اٛغل٩ٙ         

 

 

ٙ ٤٣ـْٜ ٦٤ٟ لإ٣شبء ثٰٔخ أعياء ه٤ل اٛشو٩م ُٮ اٛو٠ٚ كافٚ أٌَٗ ٯغت ئ١ ٯ٘٪١ ٛلٯ٤ب عل٩

 اٛٔبهلح ٟضٚ ا٠٤ٛبمط ٩الاٍزولاٟبد ٩اٛظِؾبد ........... 

٩ُٮ ؽبٛخ هلٝ ر٪ُو عل٩ٙ ٯغت ئ٣شبء عل٩ٙ أ٩ اٍزٰواك٥ ٢ٟ ثو٣بٟظ أفو ٗبٛغلا٩ٙ اٛؾَبثٰخ 

أ١ أَٗٚ أ٩ اٛ٪٩هك ، ُبٛغلا٩ٙ روـزجو اٜٛج٤خ الأٍبٍٰخ ٛٔبهلح اٛجٰب٣بد ٢ٟ٩ ك١٩ اٛغلا٩ٙ لا ٯ٢٘٠ 

 ٤٣ؾ٘ٞ ثٔبهلح اٛجٰب٣بد ٩رظجؼ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٗا٣بء ُبهى لا ٯؾز٪٭ ه٬ٜ أ٭ شٮء ِٰٟل .

 
 

ٯزٞ ئ٣شبء اٛغل٩ٙ ثب٤ٛٔو ه٬ٜ اٛزج٪ٯت ئ٣شبء ُزل٨و هلح أعياء ، ٢ٟ٩ عيء علا٩ٙ ٯ٢٘٠ ئ٣شبء 

 اٛغل٩ٙ 

 

 

 
بٛو٤ب٩ٯ٢ ٤٧٩بٕ هلح ؿوّ لإ٣شبء اٛغل٩ٙ ٨٤ٟب عل٩ٙ ؽٰش ٯزٞ ئ٣شبء عل٩ٙ ُبهى ٣زؾ٘ٞ ٣ؾ٢ ث

٣٩٪م اٛجٰب٣بد ، أٟب رظ٠ٰٞ ُٰو٠ٚ ه٬ٜ ئ٣شبء عل٩ٙ ه٬ٜ ٧ٰئخ ؽٔ٪ٙ ٯ٢٘٠ أٯؼب ه٠ٚ ٨ُو٦ٍ ٨ٛب 

٩ا٠ٛيٯل ٢ٟ اٛقٰبهاد ٟزبؽخ ػ٢٠ ٧نا ا٤ٛ٪م ٢ٟ اٛغلا٩ٙ ٧٩ن٥ اٛـوٯٔخ ٧ٮ الأُؼٚ ُٮ ئ٣شبء 

ل ٣٪م اٛغلا٩ٙ ، اٟب الأٟو ٓ٪ائٞ ٨ُٮ هجبهح ه٢ علا٩ٙ رٞ ئهلاك٧ب َٟجٔب ٟب ه٤ٰٜب ئلا رؾلٯ

 اٛغل٩ٙ ُٰل٨و اٛغل٩ٙ ثبٛو٤ب٩ٯ٢ ٣٩٪م اٛؾٔ٪ٙ ٠ٗب أهل٥ ٤ٛب اٛجو٣بٟظ . 

 

 
 

 ٩ع٠ٰن اٛـوّ اَٛبثٔخ رو٠ٚ ه٬ٜ ئ٣شبء عل٩ٙ . 
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 ئ٣شبء عل٩ٙ ثاكفبٙ اٛجٰب٣بد   

ُٰل٨و عل٩ٙ ٯشبث٦ اٛغلا٩ٙ ُٮ اَٗٚ ٩ٓٞ   ٌٛوع ئ٣شبء عل٩ٙ  ا٣ٔو ه٬ٜ عل٩ٙ  

، .... ٩ٗنٖٛ ا٣زج٦  2، ؽٔٚ  1ٗزبثخ اٛو٤ب٩ٯ٢ ُٮ ٤ٟـٔخ ؽٔٚ  ثاكفبٙ اٛجٰب٣بد ٜٛغل٩ٙ ٟن ٟواهبح

لارغب٥ اٛغل٩ٙ ُاما أهكد رٌـٰٰو الارغب٥ ا٣ٔو ه٬ٜ رج٪ٯت اٛظِؾخ اٛوئَٰٰخ  صٞ اٛغيء ر٤َْٰ 

 ا٤ٛض،

 

، ُزل٨و ٣بُنح ر٤َْٰ ٩هٓخ اٛجٰب٣بد صٞ افزبه الأٟو   ا٣ٔو ه٬ٜ ا٨َٛٞ ُٮ ه٢ٗ اٛغيء  

 َٰٛبه ٠ٗب ُٮ اٛش٘ٚ الارغب٥ ٢ٟ ا٢ٰ٠ٰٛ ئ٬ٛ ا

 
، صٞ افزو ئهبكح ر٠َٰخ ٩ثول مٖٛ  ٩1ٛزٌـٰٰو ه٤ب٩ٯ٢ اٛؾٔ٪ٙ ا٣ٔو ثبٛيه الأٯ٢٠ ه٬ٜ ٠ٜٗخ ؽٔٚ  

 اٗزت اٛو٤٪ا١ اٛغلٯل . 
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 أ٩ ثـوٯٔخ أفو٫ كٜٚ اٛو٠٪ك ا٠ٛـٜ٪ة رٌـٰٰو ه٤٪ا٦٣ صٞ افزبه اٛزج٪ٯت  ؽٔ٪ٙ 

 

 
 

٣بُنح ٣٘زت اٍٞ اٛؾٔٚ ُزل٨و   صٞ الأٟو الاٍٞ ٩اٛز٠َٰخ اٛز٪ػٰؾٰخ   

 اٛغلٯل ُٮ فب٣خ الاٍٞ 

 
 

 أ٩ ثـوٯٔخ صبٛضخ ٩مٖٛ ثب٤ٛٔو ا٠ٛيك٩ط ه٬ٜ ه٤٪ا١ اٛؾٔٚ صٞ ٗزبثخ اٛو٤٪ا١ اٛغلٯل . 

 

 

 رلهٯت 

 

صٞ ٓٞ ثاكفبٙ اٛجٰب٣بد ا٠ٛل٣٩خ ُٮ    :Dأ٣شئ ٓبهلح ثٰب٣بد ُبهًخ ثب٠ٍٖ ُٮ اٛٔوص اٛظٜت 

 اٛغل٩ٙ اٛزبٛٮ : 

 

 ا٣زو٣ذ ُ٪ر٪ش٪ة أٌَٗ اَٗٚ ٩٩هك ٩ٯ٤ل٩ى الاٍٞ ٝ

 93 89 93 96 90 88 هٜٮ 1

 90 88 90 89 99 98 فبٛل 2

 95 79 87 96 80 65 ٍوٰل 3

 96 96 77 87 86 67 ا٢ٰٟ 4

 96 94 76 67 98 96 هجل٥ 5

 98 79 85 80 87 90 ٧ٰضٞ 6
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  ر٤َْٰ ٩هٓخ اٛجٰب٣بد      

 
 

 اٛوئَٰٰخ ٯزٞ ر٤َْٰ ٩هٓخ اٛجٰب٣بد ٢ٟ اٛزج٪ٯت اٛظِؾخ 
  

 
 

٩رزٞ ه٠ٰٜخ اٛز٤َْٰ ٠ٗب  ُٮ ثو٣بٟظ  ٩٩هك ٩اَٗٚ ، ٢٘ٛ٩ ُٮ أٌَٗ لا ٣ؾزبط ئ٬ٛ رلٰٜٚ اٛقلاٯب 

 ٢٘ٛ٩ ثش٘ٚ ٟجبشو ٣قزبه الأكاح ُز٤ِن أٟو٧ب ه٬ٜ ع٠ٰن اٛقلاٯب 

، أ٩ ٢ٟ فلاٙ الأٟو   ٩ثول الا٣ز٨بء ٢ٟ ئكفبٙ اٛجٰب٣بد ٣ؾِق اٛغل٩ٙ ٢ٟ أكاح اٛؾِق  

 ُزل٨و ٣بُنح ٧ٚ روٯل ؽِق اٛغل٩ٙ ٤ُقزبه ٟ٪اُْ ، ُزل٨و ٣بُنح ٛز٠َٰخ اٛغل٩ٙ ئًلاّ اٛغل٩ٙ 

 

 
 

 ٤ُ٘زت اٍٞ ٜٛغل٩ٙ صٞ ٟ٪اُْ ُٰؾِق ُٮ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ، 

٩ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ ُٮ اٛزولٯٚ ٤٣ٔو ثبٛيه الأٯ٢٠ ه٬ٜ اٍٞ اٛغل٩ٙ ٢ٟ ٗبئ٢ عل٩ٙ صٞ ٣قزبه الأٟو 

 ُزؼ 
 

 زظ٠ٰٞ    ئ٣شبء عل٩ٙ ثـوٯٔخ هوع اٛ       

  

٧ن٥ اٛـوٯٔخ ٧ٮ أ٧ٞ ؿوٯٔخ ٧٩ٮ اٛـوٯٔخ ا٠ِٛؼٜخ ٠َٛزقلٟٮ ثو٣بٟظ أٌَٗ ٩مٖٛ ٠ٛب رزٰؼ ٨ٛٞ 

 ٢ٟ ُوطخ ُٮ رؾلٯل ٣٪م ثٰب٣بر٨ٞ ٩ٗنٖٛ رٰٰٔل٧ب ثٔ٪اهل ٟو٤ٰخ . 
 

 ا٣ٔو ه٬ٜ ٗبئ٢ عل٩ٙ صٞ افزو ئ٣شبء عل٩ٙ ثـوٯٔخ هوع اٛزظ٠ٰٞ 
 

ٯزٞ رؾلٯل ه٤ب٩ٯ٢ اٛؾٔ٪ٙ ٣٩٪م اٛجٰب٣بد ٨ُٰب أ٩لا ُٰزٞ ُزؼ عل٩ٙ ثش٘ٚ ٟقزَٜ ه٢ اَٛبثْ ؽٰش 

 ، صٞ ٣ٔ٪ٝ ثاكفبٙ اٛجٰب٣بد 
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٤ُ٘زت ه٤ب٩ٯ٢ اٛؾٔ٪ٙ ُٮ ٤ٟـٔخ اٍٞ اٛؾٔٚ ٩ٗٚ ه٤٪ا١ ؽٔٚ ٣ٔ٪ٝ ثزؾلٯل ٣٪م ثٰب٣بر٦ ُاما ٗب١ 

اٌٛوع ٢ٟ اٛؾٔٚ ٧٪ اٛزوٰٓٞ ٣قزبه روٰٓٞ رٜٔبئٮ ُٰٔ٪ٝ أٌَٗ ثزوٰٓٞ اٛظِ٪ٍ ٠ُٰب ثول رٜٔبئٰب 

ب ئما ٗب١ اٌٛوع ٢ٟ اٛو٠٪ك ٧٪ أ٠ٍبء ٟو٤ٰخ أ٩ ثٰب٣بد ٣ظٰخ ٣قزبه ٣٪م اٛجٰب٣بد ٣ض ، ٩ئما أٟ

ٗب١ اٛجٰب٣بد أهٓبٝ ٗأهٓبٝ ا٨ٛبرَ أ٩ اٛلهعبد أ٩ ٟجبٛي ٟبٰٛخ ُِٰؼٚ افزـٰبه ٣٪م اٛجٰب٣بد هٓٞ 

 ٧٩٘نا ُٮ ثٰٔخ اٛجٰب٣بد .......

 

ٛؾٔٚ ٧٩٪ ٟٜقـض ٛجٰب٣بد اٛؾٔ٪ٙ ٣٩لاؽق ٗنٖٛ ٩ع٪ك عيء ُٮ أٍِٚ ا٤ٛبُنح ٯ٬٠َ فظبئض ا

ا٠ٛغ٪كح ُٮ الأه٬ٜ ٩ٗٚ ؽٔٚ ٦ٛ فظبئظ٦ ا٠٠ٰٛيح ٨ٛب  ، ٩ه٤ل الا٣ز٨بء ٢ٟ ٗزبثخ ه٤ب٩ٯ٢ 

الأه٠لح ٣ؾِق اٛغل٩ٙ ٠ٗب ٍجْ ٣٩لاؽق ك٨٪ه ٣بُنح ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ٤ُقزبه ٣وٞ  ٠ٗب ُٮ ؿوٯٔخ 

 ئكفبٙ اٛجٰب٣بد . 

 

ٗبئ٢ عل٩ٙ ٩ه٤ل ُزؾ٦ ٟوح صب٣ٰخ ثب٤ٛٔو ا٠ٛيك٩ط أ٩ ٩ه٤ل ئًلاّ اٛغل٩ٙ ٣لاؽق أ٦٣ ٓل أػَٰ ُٮ 

ه٢ ؿوٯْ الأٟو ُزؼ ُٰزٞ ُزؾ٦ ثـوٯٔخ هوع اٛجٰب٣بد ٠ٗب ُٮ اٛـوٯٔخ اَٛبثٔخ ، ٤ُٔ٪ٝ ثاكفبٙ 

اٛجٰب٣بد ث٤ٌِ اٛـوٯٔخ ٩ٗنٖٛ ر٤َْٰ اٛ٪هٓخ ٠ٗب ُٮ اٛـوٯٔخ اَٛبثٔخ ، ٢٘ٛ٩ ٤٣زج٦ أ٦٣ ٯغت 

٣٪م ثٰب٦٣ هٓٞ ٤٠ٓ٩ب ث٘زبثخ ٣ض ُا٦٣ ٍ٪ٍ رل٨و هٍبٛخ اٛزٰٔل ثبٛجٰب٣بد ث٠و٬٤ ئما ٗب١ اٛؾٔٚ 

 فـبء ر٤ج٤٨ب ثأ٦٣ ٯغت أ١ ٯ٘٪١ ٣٪م اٛجٰب٣بد هٓٞ ٧٩٘نا .........
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 اٍزٰواك عل٩ٙ رٞ ئ٣شبء٥ َٟجٔب ٩ٟقي١ كافٚ ا٠٘ٛجٰ٪رو     
 

 ٯ٢٘٠ ئكهاط عل٩ٙ رٞ ئ٣شبء٥ ثأ٭ ثو٣بٟظ أفو ه٢ ؿوٯْ اٛزج٪ٯت ثٰب٣بد فبهعٰخ 

 
ٯت ه٬ٜ أٯٔ٪٣بد اٛجواٟظ اٛزٮ ٯ٢٘٠ هثؾ اٛغلا٩ٙ ٨٤ٟب أ٩ اٍزٰواك٧ب ئ٬ٛ ٓبهلح ٯؾز٪٭ اٛزج٪

 اٛجٰب٣بد اٛؾبٰٛخ .

 ا٣ٔو ه٬ٜ هٟي ثو٣بٟظ أَٗٚ ُزل٨و ٣بُنح اؽؼبه ثٰب٣بد فبهعٰخ 

 
 

 ٌٛوع رؾلٯل ٟ٪ٓن اٛغل٩ٙ اٛن٭ ٍٰزٞ ئؽؼبه٥ ، صٞ   ٣قزبه اٍزوواع 
 

٢ٟ اٛغل٩ٙ ا٠ٛؾلك أ٭ ٣َـ اٛجٰب٣بد ٢ٟ ثو٣بٟظ أَٗٚ صٞ ٣ؾلك ٧ٚ ا٠ٛـٜ٪ة ٧٪ اٍزٰواك اٛجٰب٣بد 

أ٩ اٌَٗ ئ٬ٛ ٓبهلح اٛجٰب٣بد اٛقبطخ ث٤ب ، ٤٧٩ب ٤ٍلاؽق أ١ اٛزٌٰٰواد ُٮ اٛغل٩ٙ اٛغلٯل لا ر٪صو 

 ه٬ٜ اٛجٰب٣بد ُٮ اٛغل٩ٙ ا٠ٛظله . 

الأٟو أٟب ئما ٗب١ ا٠ٛـٜ٪ة ٧٪ هثؾ اٛجٰب٣بد ُٮ اٛغل٩ٙ ا٠ٛظله ثغل٤ٛ٩ب ُٮ ٓبهلح اٛجٰب٣بد ٣قزبه 

الاهرجبؽ ث٠ظله اٛجٰب٣بد ٤٧٩ب ٤ٍلاؽق أ١ أ٭ رٌٰٰو ُٮ أ٭ ٢ٟ اٛغل٢ٰٛ٩ ٍٰإصو ه٬ٜ اٛغل٩ٙ 

 اٱفو 
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 صٞ ثول مٖٛ افزبه الأٟو ٟ٪اُْ .

 

 

 ُٰل٨و ٟوبٛظ الاٍزٰواك ٯـٜت ٤ٟب رؾلٯل اٛ٪هٓخ ُٮ اَٗٚ اٛزٮ ٣وًت ثاكهاع٨ب 
 

 
 ٢ٰ٠ اٛظَ الأ٩ٙ ٗو٤ب٩ٯ٢ ٛلأه٠لح صٞ اٛزبٛٮ ُزل٨و ٣بُنح أفو٫ ٣ؾلك ٨٤ٟب ٟب ئما أهك٣ب رؼ
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صٞ اٛزبٛٮ ُزل٨و ٣بُنح أفو٫ رؾلك ٤ٛب أٯ٢ ٯ٪ػن اٛغل٩ٙ ٧ٚ ُٮ عل٩ٙ َٟزٔٚ أٝ ٯزٞ ئػبُز٦ ئ٬ٛ 

 عل٩ٙ أفو .
 

 
 

 صٞ اٛزبٛٮ ُٰزٞ رؾلٯل فٰبهاد ا٨ِٛوً ٩ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ثقـ٪ر٢ٰ َٟزٜٔز٢ٰ ه٢ ثوؼ٠٨ب 
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 بٛظ ثز٪ػٰؼ ئ٬ٛ أٯ٢ ٍٰزٞ اٍزٰواك اٛغل٩ٙ صٞ ئ٨٣بء .٩ُٮ الأفٰو رل٨و ٣بُنح اٍز٠٘بٙ ا٠ٛو

 

 
 

 ٩ؽ٢ٰ اٛو٪كح ئ٬ٛ اٛ٘بئ٤بد ٣لاؽق أ٦٣ رٞ اٍزٰواك اٛغل٩ٙ ئ٬ٛ ٗبئ٢ عل٩ٙ .  
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٩ُٮ ؽبٛخ هثؾ عل٩ٙ فبهط ٓبهلح اٛجٰب٣بد ثٔبهلح اٛجٰب٣بد ٣َزقلٝ ٣ٌِ اٛـوٯٔخ رٔوٯجب ، 

ز٪٭ أشبه٥ اٛجو٣بٟظ اٛن٭ أ٣شئ ث٦ ٟضٚ اَٗٚ  ٣٩لاؽق أ٦٣ ٯزٞ أكهاط عل٩ٙ م٩ ئشبهح ٟقزِٜخ رؾ

 
٩ه٤ل هثؾ اٛغل٩ٙ ٣لاؽق أ٦٣ ه٤ل ئعواء أ٭ رٌـٰٰو ه٬ٜ اٛغل٩ٙ ٧٩٪ ِٟز٪ػ ثجو٣بٟظ أٌَٗ ُا١ 

اٛزٌـٰٰو ر٘٪١ ٩اػؾخ ه٬ٜ ا٠َٜٛ ثجو٣بٟظ أَٗٚ ٩اٛوٌ٘ طؾٰؼ ، ثو٘ـٌ اٍزٰواك عل٩ٙ ؽٰش 

 ١ الا٧ز٠بٝ ثبٛزٌـٰٰو اٛزٮ ٍزؾلس ٜٛغل٩ٙ . ٯوـزجو الاٍزٰواك ث٠ضبثخ ٣َـ عل٩ٙ ٢ٟ ٟ٘ب١ لأفو ك٩

 

 اٛزولٯلاد ه٬ٜ اٛغلا٩ٙ ُٮ ؿوٯٔخ هوع اٛزظ٠ٰٞ      

، أ٩ ا٣ٔو ثبٛيه الأٯ٢٠ ٩افزو ٢ٟ  ا٣ٔو ه٬ٜ اٛغل٩ٙ ثبٛيه الأٯَو صٞ افزبه الأٟو رظ٠ٰٞ 

 اٛٔبئ٠خ    الأٟو هوع رظ٠ٰٞ 

ٔ٪ٙ ؽَت اٛـٜت ثب٤ٛٔو ه٬ٜ اٛو٠٪ك ٯزٞ ُزؼ اٛغل٩ٙ ه٢ ؿوٯْ رظ٠ٰٞ ٩ٯ٢٘٠ ئػبُخ أ٩ ئىاٛخ ؽ

   ا٠ٛـٜ٪ة ؽن٦ُ صٞ اٛؼٌؾ ه٬ٜ أكاح اٛؾنٍ  

 أ٩ اٛو٠٪ك ا٠ٛـٜ٪ة ئكهاط ه٠٪ك أٟب٦ٟ صٞ اٛؼٌؾ ه٬ٜ أكاح الإكهاط 

 

 ه٠٪ك ثؾش        

ٯوـزجو ه٠٪ك اٛجؾش ٢ٟ اٛ٪ٍبئٚ اَٛوٯوخ لإكفبٙ اٛجٰب٣بد ُٮ اٛغل٩ٙ ثؾبٛخ ر٘٪١ اٛجٰب٣بد ٟل٣٩خ 

لكح ٗأ١ ر٘٪١ ا٤ٛ٪م  ] مٗو أ٩ أ٣ض٬ [ أ٩ ا٤ٛزٰغخ اٛوبٟخ  ] ٣بعؼ أ٩ هاٍت [ ػ٢٠ شو٩ؽ ٟؾ

 ٩ًـٰو٧ب ٢ٟ اٛجٰب٣بد اٛزٮ لا رزٌـٰو ثزٌـٰو اٛظِ٪ٍ . 
 

ٟضلا ُٮ اٛغل٩ٙ اَٛبثْ ئما أهك٣ب ئػبُخ ه٠٪ك ثؾش ثوـ٤٪ا١ ا٤ٛ٪م ٯ٘٪١ اٛو٠٪ك اٛزبٛٮ ٛلاٍٞ 

ٛٮ ٛؾٔٚ الاٍٞ ٦ٰ٠َ٣٩ ا٤ٛ٪م ، ٣قزبه الأٟو ٤ُِزؼ  اٛغل٩ٙ ثوـوع رظ٠ٰٞ صٞ ٣لهط ؽٔٚ علٯل رب

أ٩ ٢ٟ ٣٪م اٛجٰب٣بد      ه٠٪ك ثؾش ٢ٟ اٛزج٪ٯت اٛؾٔٚ ٣ٌٰو ٣٪م اٛجٰب٣بد 

 ٜٛؾٔٚ ٣قزبه ٟوبٛظ اٛجؾش ، ُٰل٨و ٟوبٛظ اٛجؾش 
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 ٤ُقزبه ٍَ أٗزت اٰٛٔٞ اٛزٮ أهٯل٧ب صٞ اٛزبٛٮ ، ُزل٨و ا٤ٛبُنح اٛزبٰٛخ 

 
 

٢ٟ ه٠٪ك ٣٘زت هلك الأه٠لح ُٮ فب٣خ هلك الأه٠لح ، ٩ُٮ ؽبٛخ  ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ ثاكهاط أٗضو

٣٩جلأ  ٠ٗ1ب ٧٪ صٞ ٣ؼن ا٠ٛإشو ُٮ فب٣خ ه٠٪ك  1ا٠ٛضبٙ ٣ؾزبط ئ٬ٛ ه٠٪ك ٩اؽل ٤ُزوٕ اٛوٓٞ 

٢ٟ ٛ٪ؽخ ا٠ِٛبرٰؼ ، صٞ ٣٘زت  Tabثبٛ٘زبثخ  ] مٗو [ صٞ ٤٣زٔٚ ئ٬ٛ اٛقٰٜخ اٛزبٰٛخ ثب٤ٛٔو ه٬ٜ ِٟزبػ 

 [ ٧٩٘نا ُٮ ؽبٛخ ثٰب٣بد أٗضو صٞ اٛزبٛٮ . ا٠ٜ٘ٛخ اٛضب٣ٰخ ] أ٣ض٬ 
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 ُٮ ٧ن٥ ا٤ٛبُنح ٯزٞ رٌـٰٰو اٍٞ ه٤٪ا١ اٛو٠٪ك ثبلاٍٞ اٛن٭ ٣ؾزبط ئٰٛخ صٞ ئ٨٣بء 
 

 
ُٰل٨و اٛغل٩ٙ ٩ ث٦ اٛو٠٪ك ا٠ٛلهط ٩ه٤ل هوع اٛغل٩ٙ ثـوٯٔخ هوع اٛجٰب٣بد ٣لاؽق اٛو٠٪ك 

زٮ ٤٠ٓب ثزقيٯ٨٤ب ٩ٟب ه٤ٰٜب ٍ٪٫ ٯؾز٪٭ ه٬ٜ ٟضٜش طٌٰو ه٤ل ا٤ٛٔو ه٦ٰٜ رل٨و اٛجٰب٣بد اٛ

 افزٰبه اٛجٰب١ ا٤٠ٛبٍت ٩الا٣زٔبٙ ٜٛؾٔٚ اٛزبٛٮ ٧٩٘نا .....

 
 

 

 ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ       
 

ٛٔل ٟود ه٤ٰٜب أص٤بء ئ٣شبء اٛغلا٩ٙ اَٛبثٔخ هٍبٛخ ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ٩ُٮ ٧ن٥ اِٛٔوح ٤ٍ٪ػؼ 

ه٠٪ك م٩ ثٰب٣بد ُوٯلح ٩لا ٯ٢٘٠ ٟو٬٤ ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ، ئ١ ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ٧٪ هجبهح ه٢ 

ر٘واه٧ب ُٮ اٛغل٩ٙ ٟـٜٔب ٧٩٪ ٯوـزجو ٨ُوً ٩كٰٛٚ ٜٛجؾش اٛزٮ رغوٯ٨ب أ٩اٟو أٌَٗ اٛجوٟغٰخ ، 

٩ه٤ٰٜب اٛؾنه ُٮ روـ٢ٰٰ ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ؽٰش أ١ أٌَٗ لا ٯٔجٚ ر٘واه اٛجٰب٣بد ُٮ ه٠٪ك 

 بٛخ لا ٯ٪عل  ِٟزبػ أٍبٍٮ ا٠ِٛزبػ ، ٩ه٤ل افزٰبه الأٟو ؽِق لأ٩ٙ ٟوح ُٮ اٛغل٩ٙ رل٨و هٍ
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 ٤ُل افزٰبه الأٟو ٣وٞ ٯٔ٪ٝ أٌَٗ ثزوـ٢ٰٰ ِٟزبػ أٍبٍٮ ٠ٗب ٯٜٮ 

ُٮ ؽبٛخ هلٝ ٩ع٪ك ه٠٪ك ٯؾز٪٭ ٣٪م اٛجٰب١ روٰٓٞ رٜٔبئٮ ٯٔ٪ٝ أٌَٗ ثا٣شبء ه٠٪ك علٯل ثبٍٞ 

 ٟووٍ ٩ٯ٘٪١ ٣٪م ثٰب٦٣ روٰٓٞ رٜٔبئٮ ٩ٯؼو٦ ُٮ أ٩ٙ ه٠٪ك ٰٛ٘٪١ ٧٪ ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ .

ئما ٗب١ اٛغل٩ٙ ٯؾز٪٭ ه٬ٜ ه٠٪ك م٩ ثٰب١ روٰٓٞ رٜٔبئٮ ُٰٔ٪ٝ أٌَٗ ثزوـ٦٤ٰٰ ِٟزبػ أٍبٍٮ  أٟب

 ٜٛغل٩ٙ . 

 

ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ ثزوـ٢ٰٰ ا٠ِٛزبػ ٯل٩ٯب ثوٰل ه٢ فٰبهاد أٌَٗ افزو ٢ٟ اٛوٍبٛخ اَٛبثٔخ الأٟو لا 

ـ٦٤ٰٰ صٞ ػن ا٠ٛإشو ُٮ اٛو٠٪ك ا٠ٛـٜ٪ة رو  ، صٞ أُزؼ اٛغل٩ٙ ثـوٯٔخ هوع رظ٠ٰٞ  

٤ُلاؽق أ٦٣ رٞ روـ٦٤ٰٰ ٟٔبثٚ    ٠ِٗزبػ أٍبٍٮ صٞ افزو ٢ٟ شوٯؾ الأك٩اد ئشبهح ا٠ِٛزبػ 

 ٜٛو٠٪ك ا٠ٛؾلك 
 

 
 

ُٰ٘٪١ ٧٪ اٛو٠٪ك ِٟزبػ أٍبٍٮ ٩ٯغت الا٣زجب٥ ثأ٦٣ ٯغت أ١ ٯ٘٪١ م٩ ثٰب٣بد ُوٯلح ًٰو ٓبثٜخ  

 ٪ٰٟخ أ٩ ُٮ ٗشَ ٩اؽل . ٜٛز٘واه ٟضٚ اٛزوٰٓٞ ُٮ اٛزََٜٚ أ٩ الأ٠ٍبء اٛوثبهٰخ ُٮ كائوح ؽ٘

٩ُٮ ؽبٛخ ٩ػن ا٠ِٛزبػ الأٍبٍٮ ُٮ ه٠٪ك م٩ ثٰب٣بد ٟ٘وهح ُا١ أٌَٗ ٯوُغ روـ٦٤ٰٰ ٠ِٗزبػ 

 أٍبٍٮ .
 

 

-17-



 

  Microsoft Office 2010 ٌٰٟ٘و٩ٍ٪ُذ أ٩ُٰ
 

 
 

 

 

 رظِٰخ اٛجٰب٣بد       

 

رزٞ ه٠ٰٜخ اٛزظِٰخ ثـوٯٔخ ٟشبث٨خ ٛزظِٰخ اٛجٰب٣بد ُٮ اَٗٚ ، ٤ُٔ٪ٝ ثِزؼ اٛغل٩ٙ ثـوٯٔخ 

 اٛزج٪ٯت اٛظِؾخ اٛوئَٰٰخ اٛغيء ُوى ٩رظِٰخ صٞ ٣قزبه ٢ٟ   هوع ٩هٓخ اٛجٰب٣بد 

 

 
 

 ٤ُلاؽق أ١ ٤٧بٕ هلح  أ٣٪ام ٢ٟ اٛزظِٰخ ٧ٮ 

 

    رظِٰخ ؽَت اٛزؾلٯل 

 

   هبٟٚ رظِٰخ 

 

 

 فٰبهاد ٟزٔلٟخ ٩رؾز٪٭ ه٬ٜ ٣٪ه٢ٰ ٢ٟ اٛزظِٰخ 

   

   رظِٰخ ؽَت ا٠٤ٛ٪مط 

   ٝرظِٰخ / ُوى ٟزٔل 

 

 

 

 

 

 

 لكح ، ٩ٗنٖٛ ئفِبء ثٰب٣بد ٟؾلكح . ٩ع٠ٰو٨ب رٔ٪ٝ ثو٠ٰٜخ ئك٨به ثٰب٣بد ٟؾ

 

٩ثول افزٰبه اٛزظِٰخ ا٤٠ٛبٍجخ ٯغت رـجْٰ هبٟٚ اٛزظِٰخ ٢ٟ الأٟو فٰبهاد ٟزٔلٟخ 

 افزو رـجْٰ هبٟٚ رظِٰخ     

 

 

 اٛزظِٰخ ؽَت ا٠٤ٛ٪مط رٔ٪ٝ ثزظِٰخ اٛجٰب٣بد ؽَت ا٠٤ٛ٪مط اٛن٭ ٣قزبه٥ ، 
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، ُزل٨و ٟضٜضبد طٌـٰوح ه٬ٜ ه٤٪ا١ ٗٚ ٣قزبه الأٟو فٰبهاد ٟزٔلٟخ صٞ رظِٰخ ؽَت ا٠٤ٛ٪مط 

 ه٠٪ك ٣قزبه ٦٤ٟ اٛجٰب١ ا٠ٛـٜ٪ة اٛزظِٰخ ه٦ٰٜ ٠ٗب ُٮ اٛش٘ٚ . 
 

 
٣قزبه اٛجٰب١ ا٠ٛـٜ٪ة اٛزظِٰخ ه٦ٰٜ ، صٞ ٣قزبه الأٟو رـجْٰ هبٟٚ اٛزظِٰخ ٢ٟ الأٟو فٰبهاد 

 ٟزٔلٟخ ، ٩ه٤ل اٛوًجخ ُٮ اىاٛخ اٛزظِٰخ ٣قزبه الأٟو رجلٯٚ هبٟٚ اٛزظِٰخ 

 

 ٛزظِٰخ ؽَت اٛزؾلٯل ٣ٔ٪ٝ ثبٛزؾلٯل أ٩لاا
 

 
 

ُزل٨و ٓبئ٠خ ٤َٟلٛخ ٣قزبه ٨٤ٟب   صٞ ٣قزبه ٢ٟ اٛغيء ُوى ٩ رظِٰخ صٞ  رؾلٯل  

 ا٤٠ٛبٍت ٢ٟ ٟغبلاد اٛزظِٰخ

 
 

ُٰٔ٪ٝ أٌَٗ ثزظِٰخ اٛجٰب٣بد ا٠ٛلٜٜخ أ٩ ا٠ٛؾلكح ، ٤ُلاؽق أ١ ا٤٠ٛـٔخ اٛزٮ ٗب٣ذ ٟلٜٜخ رٞ 

 بد ا٠ٛؾز٪ٯخ ٣ٌِ ا٠ٰٔٛخ ُٮ اٛو٠٪ك ٠ٗب ُٮ اٛش٘ٚ اٛزبٛٮ .اٛزظِٰخ ه٨ٰٜب ُل٨ود اٛجٰب٣
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أٟب ُٮ ؽبٛخ  اٍزجوبك اٛزؾلٯل ٨ُٮ هٌ٘ اَٛبثٔخ ؽٰش ٯزٞ اٍزجوبك اٛجٰب٣بد اٛزٮ ٗب٣ذ ٟلٜٜخ 

٩رج٬ٔ اٛجٰب٣بد اٛزٮ ٛٞ رلٜٚ ، ٩ه٦ٰٜ ٣قزبه ٢ٟ اٛٔبئ٠خ ا٤٠َٛلٛخ اٛوجبهح "لا ٯَب٩٭ " أ٩ "لا 

 ٯزؼ٢٠ " 
 

 ٔلٟخ اٛزظِٰخ ا٠ٛز

 ه٤ل افزٰبه٧ب رل٨و ٣بُنح ٟقزِٜخ ه٢ ٍبثٔز٨ب 
 

 
 

٣ؾلك اٛؾٔ٪ٙ ا٠ٛـٜ٪ة ئك٨به٧ب ُٮ اٛزظِٰخ ٩مٖٛ ثب٤ٛٔو ا٠ٛيك٩ط  ، صٞ ٣ؾلك ا٠ٛوٰبه ا٤٠ٛبٍت ،  

 صٞ ٢ٟ اٛٔبئ٠خ فٰبهاد ٟزٔلٟخ ٣قزبه الاٟو رـجْٰ هبٟٚ اٛزظِٰخ .

 ض .٩ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ اٛزظِٰخ ؽَت ٣ض ٣٘زت ا٤ٛض ثل١٩ أ٭ ر٤ظٰ

 
 

 ُوى اٛجٰب٣بد     
 

 رٔ٪ٝ ُوى اٛجٰب٣بد ثزورٰج٨ب أٟب رظبهل٭ أ٩ ر٤بىٛٮ ٠ٗب ُٮ ثو٣بٟظ أَٗٚ ر٠بٟب . 
 

 

48 

-20-



 

  Microsoft Office 2010 ٌٰٟ٘و٩ٍ٪ُذ أ٩ُٰ
 

 
 

 

 

 
 

 رٰٰٔل اٛجٰب٣بد ؽَت شو٩ؽ ٟو٤ٰخ         

 

٩رزٞ ٧ن٥ اٛو٠ٰٜخ ٌٛـوع اٛز٪ػٰؼ ث٤٪م اٛجٰب٣بد ا٠ٛلفٜخ ٩ؽظو٧ب ؽَت شو٩ؽ ٟو٤ٰخ ٧٩ٮ 

أ٠٧ٰخ ، ُٰزٞ ُزؼ اٛغل٩ٙ ثـوٯٔخ هوع اٛزظ٠ٰٞ صٞ ٣ؼن ا٠ٛإشو  ٠٨ٟخ ُٮ ؽبٛخ اٛجٰب٣بد الأٗضو

ُٮ اٛؾٔٚ ا٠ٛـٜ٪ة رٰٰٔل ثٰب٣بر٦ ، صٞ ٣٘زت اٛشوؽ ُٮ فظبئض اٛؾٔٚ ه٤ل اٛظَ ٓبهلح اٛزؾْٔ 

٩  ٢ٟ95 اٛظؾخ ، ٟضلا ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ ثزٰٰٔل ثٰب٣بد ا٠ٛ٪اك ه٬ٜ أ١ ر٘٪١ اٛجٰب٣بد ٩آوخ ث٢ٰ 

ُٮ فب٣خ ٓبهلح اٛزؾْٔ ٢ٟ اٛظؾخ أٟب ئما ٗب١ اٛشوؽ   and <=95 50=<٣٘زت اٛوجبهح  50

 هجبهح ه٢ ٣ض ٗأ١ ر٘٪١ ا٤ٛزٰغخ اٛوبٟخ ] ٣بعؼ أ٩ هاٍت [ ُز٘زت ٠ٗب ٯٜٮ 

 " هاٍت" ٟن ٟواهبح اٛز٤ظٰض ، صٞ ٣ؾِق اٛزٌـٰٰو   ٣andبعؼ" "

ب٣خ ٩ٌٛـوع هوع هٍبئٚ اٛقـأ ث٤ض ٟو٢ٰ ٣ٔ٪ٝ ٣ؾ٢ ثزؾلٯل٥ ٟب ه٤ٰٜب ئلا ٗزبثخ ا٤ٛض ُٮ ف

 ٣ض اٛزؾْٔ ٢ٟ اٛظؾخ ا٠ٛ٪ع٪ك ُٮ فظبئض اٛؾٔٚ . 

 

 
 

 ٩ه٤ل ٗزبثخ هجبهح أ٩ هٓٞ ٟقبَٛ ٜٛشوؽ ُزل٨و هٍبئٚ ر٤ج٦ٰ ئ٬ٛ أ١ اٛوجبهح فبؿئخ
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٩ٯغت رٌـٰٰو اٛوجبهح أ٩ اٛوٓٞ  ؽَت اٛشوؽ ا٠ٛ٘ز٪ة ُٮ ٓبهلح اٛزؾْٔ ٢ٟ اٛظؾخ ، ٩لا ٯزٞ  

 اٛجٰب٣بد اٛقو٩ط ٢ٟ ا٤ٛبُنح ئلا ثول اٛزولٯٚ أ٩ َٟؼ
 

 اٛوـلآبد ث٢ٰ اٛغلا٩ٙ ُٮ أٌَٗ .    

ٯزٰؼ ثو٣بٟظ أٌَٗ هثؾ أٗضو ٢ٟ عل٩ٙ ٟن ثوؼ٨ب اٛجوغ ثؾٰش ٯ٢٘٠ ئعواء أ٭ رٌـٰٰواد ه٬ٜ 

 عل٩ٙ ٢ٟ فلاٙ اٛغل٩ٙ اٱفو ٩ٗنٖٛ ٟووُخ ٟؾز٪ٯبد عل٩ٙ ٢ٟ فلاٙ عل٩ٙ آفو .
 

 ٩اٛولآبد ه٬ٜ أ٣٪ام :

 ٓبد ٩أٗضو٧ب ُبئلح ٧٩ٮ اٛزٮ رزٰؼ ٤ٛب هؤٯخ هلآخ هأً ثوأً : ٧٩ٮ ٢ٟ أٓ٪٫ اٛولا

ثٰب٣بد عل٩ٙ ٢ٟ فلاٙ عل٩ٙ آفو ، ٩ٗنٖٛ ر٠َؼ ٤ٛب ثاعواء رٌـٰٰواد ه٬ٜ عل٩ٙ ٢ٟ 

فلاٙ عل٩ٙ آفو ، ٧٩ٮ ر٤شأ ٢ٟ هلآخ ث٢ٰ ؽ٢ٰٜٔ ٗلا٠٧ب ِٟزبػ أٍبٍٮ ٜٛغل٢ٰٛ٩ ٠ٗب 

 ٤ٍو٫ لاؽٔب . 

 ٞاٛوثؾ ث٢ٰ ؽ٢ٰٜٔ أؽل٠٧ب  هلآخ هأً ثأؿواٍ : ٧٩ٮ أٓٚ أ٠٧ٰخ ٢ٟ ٍبثٔز٨ب ؽٰش ٯز

 ِٟزبػ أٍبٍٮ ٩ٯ٘٪١ ٧٪ اٛوأً ٩اٱفو ٌٰٛ ِٟزبػ أٍبٍٮ ٩ٯ٘٪١ ٧٪ الأؿواٍ . 

  ، هلآخ ًٰو ٟوو٩ُخ : ٧٩ٮ ر٤شأ ٢ٟ اٛوثؾ ث٢ٰ ؽ٢ٰٜٔ ٗلا٠٧ب ٌٰٛ ِٟزبػ أٍبٍٮ

٩روـزجو ٧ن٥ اٛولآخ عبٟلح ٢ٟ ٣بؽٰخ اٛزٌـٰٰواد اٛزٮ ٣غوٯ٨ب ه٬ٜ اٛغلا٩ٙ ، ٩ٗنٖٛ 

 ل٩ٙ ٢ٟ فلاٙ عل٩ٙ آفو . هوع ثٰب٣بد ع
 

 ٩لإ٣شبء هلآخ ٣زجن اٛزبٛٮ : 

٣قزبه   ٣ٌْٜ ٗٚ اٛغلا٩ٙ ا٠ِٛز٪ؽخ ، صٞ ٢ٟ رج٪ٯت أك٩اد ٓبهلح اٛجٰب٣بد 

 الأٟو هلآبد  

ُزل٨و ٣بُنح ٣قزبه ٨٤ٟب اٛغلا٩ٙ ا٠ٛـٜ٪ة أ٣شأ هلآخ ٨ٛب ثبٛؼٌؾ ه٬ٜ الأٟو ئػبُخ ثول ا٤ٛٔو 

 ه٬ٜ اٛغل٩ٙ ثبٛيه الأٯَو . 

 
 

 ُزل٨و اٛغلا٩ٙ ٗ٘بئ٤بد ُٮ ٣بُنح أفو٫ ، ٩ر٘٪١ اٛؾٔ٪ٙ ٩اػؾخ ٨ُٰب . 
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٤ُٔ٪ٝ ثَؾت اٛؾٔٚ ا٤٠ٛبٍت ٢ٟ أؽل اٛغلا٩ٙ ئ٬ٛ اٛؾٔٚ ا٤٠ٛبٍت ُٮ اٛغل٩ٙ اٱفو ، ُزل٨و ٣٪م 

 اٛولآخ ؽَت اٛزظ٤َٰ اَٛبثْ . 
 

 
 

 ٨٤ب ٜٛولآخ . افزبه ئ٣شبء ُزل٨و اٛغلا٩ٙ ٟ٪ط٪ٛخ ثقؾ ٢ٟ اٛؾٔ٪ٙ اٛزٮ رٞ ٍؾج٨ب أ٩ روٰٰ
 

 

٩لاؽق  أؽِق اٛولآخ صٞ أًْٜ ٣بُنح اٛولآبد ، أُزؼ أؽل اٛغلا٩ٙ ثـوٯٔخ هوع اٛجٰب٣بد 

٩ع٪ك ئشبهاد + ثغ٪اه اٛؾٔٚ اٛن٭ رٞ افزٰبه٥ ٜٛولآخ  ] ٧نا ُٮ ؽبٛخ هأً ثوأً [ ، ٩ه٤ل 

 ا٤ٛٔو ه٬ٜ ئشبهح + رل٨و ثٰب٣بد اٛغل٩ٙ اٛضب٣ٮ ٩ثب٠ٛضٚ  ُٮ اٛغل٩ٙ اٱفو 
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٩ه٤ل اٛوًجخ ُٮ ؽنٍ اٛولآبد ٣وٰل ُزؼ ئؿبه اٛولآبد ٢ٟ اٛزج٪ٯت أك٩اد ٓبهلح اٛجٰب٣بد ، صٞ 

ا٣ٔو ه٬ٜ الأٟو هلآبد ُزل٨و ٣بُنح اٛولآبد ،  صٞ ا٤ٛٔو ه٬ٜ فؾ اٛولآخ ثبٛيه الأٯَو ٩اٛؼٌؾ 

 خ . ، أ٩ ثب٤ٛٔو ثبٛيه الأٯ٢٠ ٩افزٰبه ئىاٛخ أ٩ ؽنٍ اٛولآ  deleteه٬ٜ ِٟزبػ اٛؾنٍ 
 

 
 

 رلهٯت 
 

ٓٞ ثا٣شبء اٛغل٩ٙ اٛزبٛٮ ُٮ ٓبهلح اٛجٰب٣بد اَٛبثٔخ ثغ٪اه اٛغل٩ٙ اَٛبثْ ، صٞ أ٣شئ هلآخ ث٢ٰ 

 اٛغل٢ٰٛ٩ 

 

 هلآخ هأً ثوأً 

 

 هلآخ هأً ثأؿواٍ 

 

 هلآخ ًٰو ٟوو٩ٍ 

 

 صٞ أؽِق هلآخ هأً ثوأً 
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 الاٍٞ ٝ
ربهٯـ 

 ا٠ٰٛلاك
 ٟلاؽلبد ا٨ٛبرَ اٛو٤٪ا١ ٟ٘ب١ ا٠ٰٛلاك

  498763 شبهم اٛولٯ٢ اٛل٨به 88 هٜٮ 1

  491234 ا٠ٛلٯ٤خ اٛٔلٯ٠خ اٛولٯ٢ 98 فبٛل 2

  493456 شبهم اٛولٯ٢ اَٰٛب٣ٮ 78 ٍوٰل 3

  490987 اَٛجٚ اٛل٨به 67 ا٢ٰٟ 4

  4993847 اٛشوبة اٛشوبة 96 هجل٥ 5

  497623 أؽ٪اٙ اٛضلاس شبهم روي 90 ٧ٰضٞ 6

 

 

 الاٍزولاٟبد      

د ٗبئ٢ ٢ٟ ػ٢٠ اٛ٘بئ٤بد ا٠ٛ٪ع٪كح ُٮ أٌَٗ ، ٧٩ٮ ه٬ٜ هلح أ٣٪ام ٤ٍ٩ز٤ب٩ٙ ُٮ الاٍزولاٟب

اٛج٤ل الاٍزولاٟبد الأٗضو شٰ٪هب ، ٩أ٠٧ٰخ ، ٩ٯزٞ ئ٣شبء الاٍزولاٝ  ٢ٟ اٛزج٪ٯت ئ٣شبء ٣قزبه 

 اٛغيء اٍزولاٟبد ، صٞ ٣قزبه رظ٠ٰٞ الاٍزولاٝ  
 

 
 

 ٩ٙ أ٩ اٛغلا٩ٙ ا٠ٛـٜ٪ة ٩ػن الاٍزولاٝ ٨ٛب . ُزل٨و ٣بُنح رشج٦ ٣بُنح اٛولآبد ٣قزبه ٨٤ٟب اٛغل
 

 
 

٣٩لاؽق أ١ ا٤ٛبُنح اٛقبطخ ثبلاٍزولاٝ ر٘٪١ ٟشبث٨خ ر٠بٟب ٤ٛبُنح اٛزظِٰخ ا٠ٛزٔلٟخ ، ٣ٔ٪ٝ ثا٣ياٙ 

 اٛؾٔ٪ٙ ا٠ٛـٜ٪ثخ ئ٬ٛ ٣بُنح الاٍزولاٝ صٞ ٣٘زت اٛشوؽ ا٠ٛـٜ٪ة ٛلاٍزولاٝ ُٮ طَ ا٠ٛوبٯٰو
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ٯل٨و ُٮ عيء ٣٪م الاٍزولاٝ ٢ٟ   ٧٪ اٍزولاٝ رؾلٯل  ٣٩لاؽق ٤٧ب أ١ ه٤٪ا١ الاٍزولاٝ 

 اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ  ، ٤٧٩بٕ أ٣٪ام أفو٫ ٢ٟ الاٍزولاٟبد ٯ٢٘٠ ٟووُز٨ب ٢ٟ عيء ٣٪م الاٍزولاٝ ،

٢٘ٛ٩ ٯغت الا٣زجب٥ ئ٬ٛ أ١ ٤٧بٕ اٍزولاٟبد ئعوائٰخ لا رو٠ٚ ُٮ ا٤ٛـبّ اٛوبك٭ ٠ٗب ٧٪ اٛؾبٙ ُٮ 

٩ؽنٍ ، ٩ه٦ٰٜ ٯغت ا٩لًا ر٢ٰ٘٠ ا٠ٛؾز٪٫ ؽز٬ رو٠ٚ اٍزولاٝ رؾلٯل ٟضٚ اٍزولاٝ رؾلٯش 

ػ٢٠ اٛوٍبٛخ   الاٍزولاٟبد الاعوائٰخ ثش٘ٚ طؾٰؼ ٩مٖٛ ٢ٟ ر٢ٰ٘٠ ا٠ٛؾز٪٫ 

 ا٤٠َٛلٛخ ُٮ شوٯؾ رؾنٯو أٟب١ 

 

 
 

 رل٨و ٣بُنح رؾنٯو أٟب١ 
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  ٣قزبه ر٢ٰ٘٠ ٗبُخ ا٠ٛؾز٪ٯبد ؽز٬ رو٠ٚ الاٍزولاٟبد ثش٘ٚ طؾٰؼ 

 

 

 هً ه٬ٜ أ٧ٞ الاٍزولاٟبد ٧٩ٮ ٤ٍ٩زووٍ ُٮ ٧نا اٛل 

 

 أ٩لا : اٍزولاٝ رؾلٯل ٦ُٰ٩ ٯزٞ ٗزبثخ شوؽ الاٍزولاٝ ػ٢٠ طَ ٟوٰبه ٨٤ٟب 

  الاٍزولاٝ اٛظوٯؼ : ٦ُٰ٩ ٣٘زت اٛشوؽ ه٤ل اٛظَ ٟوبٯٰو ٩لا ٨٣زٞ ٜٛز٤ظٰض ُٮ ٧نا

 الاٍزولاٝ ، صٞ ٣ؾِق الاٍزولاٝ ثبٍٞ ، 
 

 
 

 اٛظَ ٟوـبٯٰو ؽَت اٛشوؽ اٛزبٛٮ  الاٍزولاٝ ا٠ٛزٌـٰو : ٦ُٰ٩ ٣٘زت اٛشوؽ هـ٤ل 

 ]اٍٞ اٛغل٩ٙ [ !  ]اٍٞ اٛؾٔٚ [ 
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صٞ ٣ؾِق الاٍزولاٝ ٣٩ٌـ٦ٜٔ ، ٩ثول رش٦ٌٰٜ ٢ٟ ٗبئ٢ الاٍزولاٟبد رل٨و هٍبٛخ اكفٚ الاٍٞ 

أ٩ اٛوٓٞ ؽَت اٛو٠٪ك اٛن٭ ٗزج٤ب ٦ُٰ شوؽ الاٍزولاٝ صٞ ٟ٪اُْ ُزل٨و ثٰب٣بد اٛؾٔٚ ٢ٟ 

 اٛغل٩ٙ ك١٩ ثٰٔخ اٛؾٔ٪ٙ . 
 

 
 

صب٣ٰب : اٍزولاٝ ا٣شأ عل٩ٙ ٦ُٰ٩ ٯ٢٘٠ ئ٣شبء عل٩ٙ ُوهٮ ٢ٟ عل٩ٙ هئَٰٮ ، ٠ُضلا عل٩ٙ ٯؾز٪٭ 

ه٬ٜ أ٠ٍبء ؿلاة ٢ٟ ٟواؽٚ كهاٍٰخ ٟقزِٜخ ، ٣٩ؾ٢ ٣ؾزبط ئ٬ٛ ُوى أ٠ٍبء اٛـلاة ٗٚ ٟوؽٜخ 

 ُٮ عل٩ٙ ُوهٮ َٟزٔٚ ه٢ اٛغل٩ٙ اٛوئَٰٮ . 

  ولاٝ ٣قزبه اٍزولاٝ ر٘٪ٯ٢ عل٩ٙ ٤٣شئ اٍزولاٝ ثـوٯٔخ رظ٠ٰٞ ، ٢ٟ اٛغيء ٣٪م  الاٍز
 

 ُزل٨و ٣بُنح ٣ؾلك اٍٞ اٛغل٩ٙ اٛغلٯل اٛن٭ ٣وٯل ئ٣شبء٥ ، صٞ ٟ٪اُْ
 

 
 

٣٘زت ا٠ٛوٰبه اٛن٭ ٣وٯل٥ ٛلاٍزولاٝ ُٮ طَ ٟوٰبه ، ٟضلا ه٤ل اٛو٤٪ا١ ٣قزبه اٛل٨به ، أ٩ ه٤ل 

 اٛظَ ٣قزبه اٛضبٛش ٧٩٘نا ..........
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ٰل٨و الاٍزولاٝ ُٮ ٗبئ٢ اٍزولاٟبد ثش٘ٚ ٟقـزـَٜ ه٢ اٍزولاٝ صٞ ٣ؾِق الاٍزولاٝ ٣٩ٌـ٦ٜٔ ، ُ

٩لا ٯ٢٘٠ هؤٯخ اٛغل٩ٙ اٛغلٯل اٛن٭ رٞ ئ٣شبء٥ ئلا ثول رشٌٰٚ الاٍزولاٝ   رؾلٯل 

 ثب٤ٛٔو ا٠ٛيك٩ط ه٦ٰٜ ، أ٩ ٢ٟ الأٟو رشٌٰٚ 

 

 ٣ٔ٪ٝ ثزشـٌٰٚ الاٍزولاٝ ُزل٨و هٍبئٚ ر٤ج٦ٰ أ٦٣ ٍٰزٞ رٌـٰٰو اٛجٰب٣بد 
 

 
 

 ٞ افزبه ٣و
 

 
 

 افزبه ٣وٞ ٟوح أفو٫ 
 

٩ثول مٖٛ ٣ِزؼ ٗبئ٢ علا٩ٙ ٤ُلاؽق ٩ع٪ك عل٩ٙ ُوهٮ ٢ٟ اٛغل٩ٙ اٛوئَٰٮ ثبلاٍٞ اٛن٭ رٞ 

ر٘٪ٯ٦٤ ُٮ اٍزولاٝ ر٘٪ٯ٢ عل٩ٙ ، ٣٩َزـٰن ٤٣ِـن ثبٛغل٩ٙ اٛغلٯل ٗٚ اٛو٠ٰٜبد ٩الأ٩اٟو اٛزٮ 

 ٤٣ِن٧ب ه٬ٜ اٛغل٩ٙ اٛوئَٰٮ . 

لاٍزولاٝ ٯزٞ ؽنٍ اٛظِ٪ٍ اٛزٮ لا ٣وًـت ث٨ب ُٮ ٩ُٮ ٧نا ا  صبٛضب : اٍزولاٝ ؽـنٍ 

اٛغل٩ٙ ؽَت ٟوٰبه ٩اؽل ، ٟضلا ؽنٍ ع٠ٰن اٛـلاة اٛنٯ٢ ه٤ب٩ٯ٨٤ٞ اٛل٨به ، أ٩ ع٠ٰن اٛـلاة 

 اٛؾبط٢ٰٜ ه٬ٜ كهعخ أٓٚ ٢ٟ ف٢َٰ٠ ُٮ ٟٔوه ٩ٯ٤ل٩ى ٧٩٘نا ..................
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و٠ٰٜخ ئ٣ياٙ اٛؾٔ٪ٙ ئ٬ٛ أ٣شئ اٍزولاٝ رؾلٯل ثـوٯٔخ هوع رظ٠ٰٞ  ، ؽلك اٛغل٩ٙ ، ٓٞ ث

 الاٍزولاٝ ، ٢ٟ عيء ٣٪م  الاٍزولاٝ افزو الأٟو اٍزولاٝ ؽنٍ  

 رل٨و ٣بُنح ؽلك ٟوٰبه اٛؾنٍ ه٤ل طَ ٟوـبٯٰو
 

 
 

 ٣ؾِق الاٍزولاٝ ثبٍٞ ، ٣لاؽق ٩ع٪ك٥ ثش٘ٚ ٟقزَٜ ه٢ الاٍزولاٟبد اَٛبثٔخ 
 

 
 

أ٦٣ ٍٰزٞ ؽنٍ ٧ن٥ اٛظِ٪ٍ ٢ٟ  ٣شٌٚ الاٍزولاٝ ثب٤ٛٔو ا٠ٛيك٩ط ٣٩لاؽق هٍبئٚ ر٤ج٦ٰ ئ٬ٛ 

اٛغل٩ٙ ٨٣بئٰب ، ٛنا ٯغت الا٣زجب٥ ه٤ل رشٌٰٚ ٧نا الاٍزولاٝ أ١ اٛجٰب٣بد ًٰو ٠٨ٟخ ٩لا ٣ؾزبع٨ب ، 

 أ٩ ٣ٔ٪ٝ ثو٠ٰٜخ ٣َـ اٛغل٩ٙ الأطٚ ٩عوٚ ا٤َٛقخ ٧ٮ الأطٚ ٤َٗقخ اؽزٰبؿٰخ . 
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طِ٪ٍ ٓل ؽنُذ ٧ن٥ اٛظِ٪ٍ  صٞ ٣و٪ك ٜٛغل٩ٙ اٛن٭ رٞ أ٣شبء الاٍزولاٝ ه٦ٰٜ ٤ُلاؽق أ١ ٤٧بٕ

 ٧ٮ ا٠ٛؾٔٔخ ٛشوؽ الاٍزولاٝ 

ٯشج٦ اٍزولاٝ ؽنٍ ٢ٟ ٣بؽٰخ ئعواء رٌـٰٰواد ه٬ٜ اٛغل٩ٙ    هاثوب : اٍزولاٝ رؾـلٯش  

اٛوئَٰٮ ٩لا ٯ٢٘٠ اٛزواعن ه٨٤ب ثبلأٟو رواعن ، ٧٩٪ ٯَزقلٝ ه٤ل اٛؾبعخ ئ٬ٛ ئعواء رٌـٰٰواد 

ُٮ  70بد اٛـلاة اٛؾبط٢ٰٜ ه٬ٜ كهعخ أٓٚ ٢ٟ ه٬ٜ اٛغل٩ٙ ؽَت ٟوٰبه ٟو٢ٰ ٟضلا هُن كهع

 ٟبكح ٩٩هك ث٠ٔلاه ف٠ٌ كهعبد ، ٩ٯزٞ مٖٛ ٠ٗب ٯٜٮ 

 أ٣شئ اٍزولاٝ رؾلٯل ثـوٯٔخ رظ٠ٰٞ صٞ ؽلك اٛغل٩ٙ ٩اٛؾٔ٪ٙ ٠ٗب ٍجْ . 

 ٢ٟ اٛغيء ٣٪م الاٍزولاٝ افزو الأٟو اٍزولاٝ رؾلٯش  

 اَٛبثْ ٛظَ ٟوبٯٰو ُٮ اٛظَ    ٢ٟ ثٰب٣بد الاٍزولاٝ ٍزل٨و طَ رؾلٯش ئ٬ٛ  

ه٤ل اٛظَ رؾلٯش ئ٬ٛ أٗزت اٛشوؽ ا٠ٛـٜ٪ة ٛزـٌـٰٰو ثٰب٣بد اٛغل٩ٙ ٟضلا ُٮ ه٠٪ك ٩ٯ٤ل٩ى ٟٔبثٚ 

 70صٞ أٓ٪ٝ ثزؾلٯل ا٠ٛوٰبه أ٭ ٜٛـلاة اٛؾبط٢ٰٜ ه٬ٜ أٓٚ ٢ٟ  5ٛزؾلٯش ئ٬ٛ أٗزت ]٩ٯ٤ل٩ى[ + 

  70>ث٤ٌِ اٛو٠٪ك ٟٔبثٚ ٠ٛوبٯٰو أٗزت 

 
 ش٦ٌٰٜ ، ُزل٨و هٍبئٚ صٞ ٣ؾِق الاٍزولاٝ ٣٩ٔ٪ٝ ثز 

 
 افزبه الأٟو ٣وٞ 

 
 افزبه الأٟو ٣وٞ ٟوح أفو٫ 
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٩ثول اٛزأٰٗل ه٬ٜ اٛوٍبئٚ اَٛبثٔخ ٣ِزؼ اٛغل٩ٙ اٛوئَٰٮ ٤ُلاؽق أ١ اٛـلا ة اٛنٯ٢ ؽظٜ٪ا ه٬ٜ 

 كهعخ أٓٚ ٢ٟ ٍجو٢ٰ رٞ هُو٨ٞ ث٠ٔلاه ف٠ٌ كهعبد . 

 به ُٰزٞ هُن ع٠ٰن اٛـلاة .٩ُٮ ؽبٛخ اٛوًجخ ثوُن ع٠ٰن اٛـلاة لا كاهٮ ٛ٘زبثخ أ٭ ٟوٰ
 

 رلهٯت ه٬ٜ ٟب ٍجْ 

 ٓٞ ثا٣شبء الاٍزولاٟبد اٛزبٰٛخ ه٬ٜ عل٩ٙ ا٠ٛ٪اك ٩اٛلهعبد ٠ٗب ٯٜٮ

 اٍزولاٝ رؾلٯش ٯ٪عل ا٠ٛغ٠٪م .1

 اٍزولاٝ رؾلٯش ٯ٪عل ا٠ٛولٙ  .2

 اٍزولاٝ طوٯؼ ٜٛـلاة ا٤ٛبعؾ٢ٰ ؽَت ا٠ٛولٙ  .3

 اٍزولاٝ طوٯؼ ٜٛـلاة ا٤ٛبعؾ٢ٰ ؽَت ع٠ٰن  ا٠ٛ٪اك  .4

 90ٝ طوٯؼ ٜٛـلاة اٛؾبط٢ٰٜ ه٬ٜ ٟولٙ أٗجو ٢ٟ اٍزولا .5

 اٍزولاٝ ٟزٌـٰو ؽَت الاٍٞ  .6

 اٍزولاٝ ٟزٌـٰو ؽَت رََٜٚ الأ٠ٍبء  .7

 اٍزولاٝ ٯغوٚ اٛـلاة ا٤ٛبعؾ٢ٰ ُٮ عل٩ٙ ؽَت ا٠ٛولٙ  .8

 اٍزولاٝ ٯغوٚ اٛـلاة اٛواٍج٢ٰ ُٮ عل٩ٙ ؽَت ا٠ٛولٙ .9

 َٟزٔٚ  ُٮ عل٩ٙ 90اٍزولاٝ ٯغوٚ اٛـلاة اٛؾبط٢ٰٜ ه٬ٜ ٟولٙ أٗجو ٢ٟ  .10

  90اٍزولاٝ ٯؾنٍ اٛـلاة اٛؾبط٢ٰٜ ه٬ٜ ٟولٙ أٗجو ٢ٟ  .11

 

  ا٠٤ٛبمط     
 

و ا٠٤ٛبمط ٩ٍٰٜخ هوع ٜٛجٰب٣بد ا٠ٛقي٣خ ُٮ اٛغل٩ٙ ٩رل٨و ًبٛجب اٛؾٔ٪ٙ ثش٘ٚ َٟزٔٚ ه٢ روـزج

ثوؼ٨ب اٛجوغ ُ٘ٚ طَ ٯل٨و ُٮ ٠٣٪مط َٟزٔٚ ، ٧٩٪ ٯَزقلٝ ُٮ اٌٛـبٛت ٛوـوع اٛجٰب٣بد 

 .ه٬ٜ شبشخ ا٠٘ٛجٰ٪رو 
 

 ٤٧بٕ ؿوٯٔز٢ٰ لإ٣شبء ا٠٤ٛبمط 

 أ٩لا ئ٣شبء  ٠٣٪مط ثـوٯٔخ ٟوبٛظ 
 

٦ُٰ٩ ٯزٞ ئ٣شبء ا٠٤ٛ٪مط ثولح فـ٪اد ٟززبٰٛخ ، ٢ٟ اٛزج٪ٯت ئ٣شبء افزبه اٛغيء ٠٣بمط صٞ ؽلك 

، ُزل٨و ٣بُنح ٣ؾـلك ٨٤ٟب اٛغل٩ٙ أ٩ الاٍزولاٝ ا٠ٛـٜ٪ة ه٠ٚ   ٟوبٛظ ا٠٤ٛبمط 

  ٠٣٪مط ه٦ٰٜ .
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، ٩ُٮ   ؾٔ٪ٙ ا٠ٛ٪ع٪كح ُٮ اٛغل٩ٙ ا٠ٛؾلك ، ٤٣ٔٚ ٨٤ٟب ٟب ٣شبء ٢ٟ اٛيه ُزل٨و ٗبُخ اٛ

، صٞ ا٣ٔو ه٬ٜ ىه اٛزبٛٮ   ؽبٛخ اٛوًجخ ُٮ ٣ٔٚ ٗبُخ اٛؾٔ٪ٙ ٟوح ٩اؽلح ا٣ٔو ه٬ٜ اٛيه 

 ، رل٨و ٣بُنح أفو٫  

 
رل٨و ٣بُنح   ؽلك ٠٣ؾ اٛزقـٰؾ ٠٤ٜٛ٪مط ئٟب ه٠٪ك٭ أ٩ عل٩ٛٮ أ٩ .........  صٞ اٛزبٛٮ  

 فو٫ ا

 

 ؽلك ه٤٪ا١ ٠ٛقـؾ صٞ ئ٨٣بء  

 

 مط ثـوٯٔخ هوع اٛجٰب٣بد ٩رل٨و ثٰب٣بد اٛظَ الأ٩ٙ ٗبٟٜخ كافٚ ا٠٤ٛ٪مط . ُٰزٞ ُزؼ ا٠٤ٛ٪
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أٟب ئما أهك٣ب الا٣زٔبٙ ئ٬ٛ  ٩ه٤ل اٛوًجخ ثبٛز٤ٔٚ ئ٬ٛ اٛظَ اٛضب٣ٮ ٤٣ٔو ه٬ٜ ىه اَٛغٚ اٛزبٛٮ 

ل اٛوًجخ ُٮ اٛو٪كح ٜٛظَ اَٛبثْ ا٣ٔو ٩ه٤  اٛظَ الأفٰو ٤٣ٔو ه٬ٜ ىه اَٛغٚ الأفٰو 

 ٩ه٤ل اٛوًجخ ُٮ اٛو٪كح ئ٬ٛ أ٩ٙ طَ ا٣ٔو ه٬ٜ ىه اَٛغٚ الأ٩ٙ  ه٬ٜ ىه اَٛبثْ 

٩ئما أهك٣ب ئ٣شبء ٍغٚ  ] طَ [ علٯل ُٮ اٛغل٩ٙ ٣٩لفٚ ثٰب٣بد علٯلح ٦ُٰ ه٢ ؿوٯْ ٠٣٪مط 

 ثول اٛؾِق .صٞ ٣لفٚ اٛجٰب٣بد ا٠ٛـٜ٪ثخ ُزل٨و ُٮ اٛغل٩ٙ  ٣قزبه اٛيه ٍغٚ علٯل 
  

 

 صب٣ٰب : ئ٣شبء ٠٣٪مط ثـوٯٔخ رظ٠ٰٞ ا٠٤ٛ٪مط  

 ا٣ٔو ه٬ٜ اٛزج٪ٯت ئ٣شبء صٞ افزبه الأٟو رظ٠ٰٞ  ا٠٤ٛ٪مط 

ُٰل٨و ٣بُنح ا٠٤ٛ٪مط ٗشج٘خ ُبهًخ ٩ط٤ل٩ّ اٛؾٔ٪ٙ ثغ٪اه٥ ٩ٗنٖٛ شوٯؾ  الأك٩اد ٯ٤َلٙ ٢ٟ 

رٜ٪ الأفو  ، ٩ُٮ ؽبٛخ  رظ٠ٰٞ  ، ٤َُؾت اٛؾٔ٪ٙ ٢ٟ ط٤ل٩ّ اٛؾٔ٪ٙ ئ٬ٛ شج٘خ ا٠٤ٛ٪مط اٛ٪اؽل

 .   هلٝ ك٨٪ه ط٤ل٩ّ اٛؾٔ٪ٙ ٢٘٠ُٰ ئك٨به٥ ٢ٟ أكاح ئػبُخ ؽٔ٪ٙ ٟ٪ع٪كح  
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 اٛو٠ٰٜبد الأٍبٍٰخ ه٬ٜ ا٠٤ٛبمط     

 

 ٯ٢٘٠ أعواء ثوغ اٛو٠ٰٜبد ه٬ٜ ا٠٤ٛبمط ٠ٗب ُٮ اٛغل٩ٙ 
 

 

خ ا٠ٛـٜ٪ة ر٨َٰٔ٤ب أ٩لا : ر٤َْٰ ٠٣٪مط ٩ٯزٞ مٖٛ ٠ٗب ُٮ اٛغلا٩ٙ ٢٘ٛ ٟن ٟواهبح رؾلٯل ا٤٠ٛـٔ

 ثب٤ٛٔو ٟوح ٩اؽلح ثبٛيه الأٯَو . 

٢ٟ   ٩ٛزٌـٰٰو فِٰٜخ ا٠٤ٛ٪مط ٯ٢٘٠ ثب٤ٛٔو ه٬ٜ اٛشج٘خ ٟوح ثبلأٯَو صٞ افزبه ٩هبء اٛل٧ب١ 

اٛزج٪ٯت ر٤َْٰ ، أ٩ ثب٤ٛٔو ثبٛيه الأٯ٢٠ ه٬ٜ شج٘خ ا٠٤ٛ٪مط صٞ افزبه الأٟو ٛ٪١ اٛقِٰٜخ ٣٩ؾلك 

 اٜٛ٪١ ُٰل٨و ٗقِٰٜخ ٠٤ٜٛ٪مط 
 

 

 ب٣ٰب : هأً ٩رنٯٰٚ ا٠٤ٛ٪مط ص

 

ٯ٢٘٠ ه٠ٚ هأً ٩رنٯٰٚ ٠٤ٜٛ٪مط ٠ٗب ُٮ ثو٣بٟظ ٩٩هك ٩أَٗٚ ٩مٖٛ ثب٤ٛٔو ثبٛيه الأٯ٢٠ ه٬ٜ 

شج٘خ ا٠٤ٛ٪مط صٞ افزبه الأٟو هأً ٩رنٯٰٚ ُزل٨و رِظٰٚ ٜٛوأً ٩اٛزنٯٰٚ ه٬ٜ ا٠٤ٛ٪مط ٩ٯ٢٘٠ 

 اٛ٘زبثخ ثلاف٦ٜ . 
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٢ٟ عيء ه٤بطو   ٠٤ٛ٪مط ٣قزبه أكاح اٛ٘زبثخ صبٛضب : اٛ٘زبثخ ُٮ ا٠٤ٛ٪مط ٜٛ٘زبثخ كافٚ ا

اٛزؾ٘ٞ ٢ٟ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ ، صٞ ٣َؾت َٟزـٰٚ كافٚ ا٠٤ٛ٪مط ٣٩جلأ ثبٛ٘زبثخ ٩ٯ٢٘٠ ر٦َٰٔ٤ ٠ٗب 

 ٍجْ ٢ٟ اٛزج٪ٯت ر٤َْٰ ٠٣٪مط 

٢ٟ عيء ه٤بطو   هاثوب : ئكهاط ط٪هح ٠٤ٜٛ٪مط ٠ٗب ُٮ ثو٣بٟظ اٛ٪٩هك ٣قزبه أكاح ط٪هح 

 ٠ٰٞ ، صٞ ٣وٍٞ َٟزـٰٚ كافٚ ا٠٤ٛ٪مط ُٰل٨و َٟزوـوع اٛظ٪هاٛزؾ٘ٞ ٢ٟ اٛزج٪ٯت رظ

 

 
 

 ٣ؾلك ٦٤ٟ ٟ٘ب١ اٛظ٪هح صٞ ٣ؾلك اٛظ٪هح صٞ ٟ٪اُْ ، ُٰزٞ رؾ٠ٰٚ اٛظ٪هح ئ٬ٛ ا٠٤ٛ٪مط  
 

-36-



 

  Microsoft Office 2010 ٌٰٟ٘و٩ٍ٪ُذ أ٩ُٰ
 

 
 

 

 

 
 

أ٩ ه٢ ؿوٯْ ئًلاّ  فبَٟب : ؽِق ا٠٤ٛ٪مط ٠ٗب ٧٪ ٟوو٩ٍ ُٮ أٌَٗ ٢ٟ ىه ؽِق 

 صٞ ٟ٪اُْ ا٠٤ٛ٪مط ُزل٨و هٍبٛخ اٛؾِق ، ٣٘زت اٍٞ ٠٤ٜٛ٪مط 

 

 
 

ا٠ٛ٪ع٪كح  ٍبكٍب : ٗزبثخ كاٛخ اٛزأهٯـ ٩اٛ٪ٓذ ُٮ ا٠٤ٛ٪مط ه٢ ؿوٯْ أكاح ٟوثن ا٤ٛض 

 عيء ه٤بطو اٛزؾ٘ٞ ٢ٟ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ ،  صٞ ٣َؾت َٟزـٰٚ ٣٩٘زت ثلاف٦ٜ اؽل٫ اٛل٩اٙ اٛزبٰٛخ 

   ( )date =كاٛخ اٛزبهٯـ    

  ( )time =كاٛخ اٛ٪ٓذ    

 ( )now =ٌِ اٜٛؾلخ ) اٱ١ (  كاٛخ اٛزأهٯـ ٩اٛ٪ٓذ ُٮ ٣

 ثل١٩ َٟبُبد كافٚ الأٓ٪اً

 

 ٍبثوب : الأىهاه ُٮ ا٠٤ٛبمط 

لأ١ ا٠٤ٛبمط رَزقلٝ ُٮ اٛووع ه٬ٜ اٛشبشخ ُا١ ثو٣بٟظ أٌَٗ ٯ٠َؼ ٤ٛب ثاػبُخ أىهاه 

ئعوائٰخ رَبهل٣ب ُٮ اٛز٤ٔٚ ث٢ٰ اٛؾٔ٪ٙ ٩رؾلٯض٨ب ٩ٗنٖٛ ر٤ِن ثوغ الأ٩اٟو اٛزٮ ٣ؾزبع٨ب ُٮ 

صٞ ٣جلأ ثوٍٞ   ٢ عيء ه٤بطو اٛزؾ٘ٞ ٢ٟ اٛزج٪ٯت رظ٠ٰٞ  ، ٣قزبه ىه أٟو  ا٠٤ٛ٪مط ، ٟ

ٟوثن كافٚ شج٘خ ا٠٤ٛ٪مط ٤ُلاؽق ه٤ل الا٣ز٨بء ٢ٟ اٛوٍٞ ك٨٪ه ٟوبٛظ اٛيه ٤ُجلأ ثزؾلٯل ه٠ٚ 

 ٧نا اٛيه ٧ٚ ٯ٘٪١ ه٬ٜ اَٛغلاد أٝ ه٠ٰٜبد ه٬ٜ اَٛغلاد أٝ ه٠ٰٜبد ه٬ٜ ا٠٤ٛبمط ..............
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 صٞ الإعواء صٞ اٛزبٛٮ ، ُزل٨و ٣بُنح أفو٫  ٣ؾلك اِٛئخ

 

 
 

٣ؾلك ٟب ٯ٘٪١ ه٬ٜ اٛيه ٢ٟ ر٪ػٰؾبد ، ُاما أهك٣ب ٗزبثخ ٣ض ه٬ٜ اٛيه ٣قزبه ا٤ٛض صٞ ٣٘زت 

ا٤ٛض ُٮ ٟوثن ا٤ٛض أٟب ئما ٗب١ اٛز٪ػٰؼ هجبهح ه٢ ط٪هح ٤ُقزبه اٛظ٪هح ا٤٠ٛبٍجخ ، ٩ٯ٢٘٠ 

ٞ اٛزبٛٮ ، صٞ ئ٨٣بء  ، ُٰل٨و اٛيه ئك٨به ٟغ٠٪هخ أفو٫ ٢ٟ اٛظ٪ه ٢ٟ ىه اٍزوواع ، ص

 ثب٠٤ٛ٪مط ٩ٯ٢٘٠ رـجْٰ ه٦ٜ٠ ٢ٟ ؿوٯْ هوع 
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 رلهٯت 

  أ٣شئ ٠٣٪مط ثـوٯٔخ ٟوبٛظ ؟ 

  أ٣شئ ٠٣٪مط أفو ثـوٯٔخ رظ٠ٰٞ ؟ 

  ُٮ أؽل ا٠٤ٛبمط أُزؼ ا٠٤ٛ٪مط  ثـوٯٔخ رظ٠ٰٞ صٞ أػَ ٦ٛ هأً ٩رنٯٰٚ ٩ٗنٖٛ هـ٤٪ا١ ؟ 

  أػَ ُٮ ا٠٤ٛ٪مط اٱفو الأىهاه اٛزبٰٛخ 

  ّىه ئًلا 

 ىه ُزؼ ا٠٤ٛ٪مط اٱفو 

  ىه ر٤ٔٚ ئ٬ٛ اَٛغٚ اٛزبٛٮ 

 ىه ر٤ٔٚ ئ٬ٛ اَٛغٚ الأفٰو 

 أ٣شئ ٠٣٪مط ٟزٌـٰو ؽَت الاٍٞ ؟ 

 

 اٛزٔبهٯو    

 

رشج٦ اٛزٔبهٯو ُٮ ه٨ٜ٠ب ا٠٤ٛبمط ٨٤٘ٛ٩ب رَزقلٝ ٜٛـجبهخ اٛ٪هٰٓخ ثش٘ٚ أ٩ػؼ ٛنٖٛ ٯِؼٚ 

 ْٰ اٛزٔوٯو ثش٘ٚ أٓ٪٫ ٢ٟ اٛغل٩ٙ . ؿجبهخ اٛغلا٩ٙ ه٢ ؿوٯْ اٛزٔبهٯو ، لأ٦٣ ٯ٢٘٠ ر٤َ

 ٤٣شئ اٛزٔوٯو ٟضٚ ا٠٤ٛ٪مط ر٠بٟب 

٣ؾلك اٍٞ اٛغل٩ٙ ا٩    ٣قزبه اٛزج٪ٯت ئ٣شبء صٞ ٢ٟ اٛغيء  رٔبهٯو ، صٞ  رظ٠ٰٞ اٛزٔبهٯو  

 الاٍزولاٝ ا٠ٛـٜ٪ة ه٠ٚ رٔوٯو ه٦ٰٜ ٢ٟ عيء ٓبئ٠خ اٛؾٔ٪ٙ   .  
 

 
 

ؾت اٛؾٔ٪ٙ ئ٬ٛ ٤ٟـٔخ اٛزٔوٯو ٣٩غو٭ اٛز٤َٰٔبد رل٨و ٣بُنح اٛزٔوٯو رشج٦ ٣بُنح ا٠٤ٛ٪مط ، ٣َ

 ا٤٠ٛبٍجخ  .  
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