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 الخامسالفصل 

اعتمادات المسافرين، الشيكات السياحية وأوراق النقد 
 الأجنبي

  الاعتماد الشخصيPersonal letter of credit. 
  الشيكات السياحيةTravelers cheques. 
 بي أوراق النقد الأجنForeign bank notes. 
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 المبحث الأول
 اعتمادات المسافرين/الاعتماد الشخصي

Travelers/Personal letter of credit 
  

تعتبر الاعتمادات الشخصية من الأدوات المصرفية المعروفة لتسايل متابعة  
احتياجات المسافرين لمبالغ مرتفعة بعملات أجنبية مختلفة في دول مختلفة قد يمر 

مل إلأ باا المسافر. إذا ما افترضنا مثلاا أن أحد رجال الأعمال أراد القيام بايارة ع
عدة دول أوروبية خلال سفرة واحدة فقد يجد من الأفضل شراء اعتماد شخصي من 
بنكا المحلي يستطيع بموجبا سح  احتياجاتا من العملات الأجنبية في كل دولة 
ياورها دون أن يكون مضطراا لحمل مبالغ ضخمة من العملات الأجنبية قد يفقدها 

ا من عملة إلأ أخرس ثم إلأ عملتا أو يتعر  للخسامر المترتبة علأ تبديلا
 المحلية. 
والاعتماد الشخصي هو عبارة عن رسالة يوجااا البنك المحلي إلأ جميع  

مراسليا المعتمدين لديا يطل  فياا دفع أية مبالغ يسحباا حامل الرسالة الذي يذكر 
اسما ورقم جواا سفر  فياا وذلك ضمن سقد محدد بعملة أجنبية رميسية مثل 

ر الأمريكي وضمن مدة محددة يذكران في الرسالة. وفي حالة اختلاف عملة الدولا
الاعتماد عن عملات البلاد المعنية يفو  البنك مصدر الاعتماد مراسليا/ البنوك 
الدافعة بموج  الاعتماد في تلك البلاد بالسح  علأ أحد حساباتا الرميسية بعملة 

 الاعتماد. 
المحلي بكتا  الاعتماد الشخصي كتا  وفي جميع الأحوال يرفق البنك  

تعريد يقوم من خلالا بتقديم حامل كتا  الاعتماد الشخصي إلأ مراسلي البنك 
المحلي في الخارن ويبين طي ذلك الكتا  نموذن توقيع حاملا. ولكي يتمكن 

المستفيد من ذلك الاعتماد من السح  عليا يج  أن يذه  شخصياا إلأ البنك 
بتعبمة نموذن السح  علأ الاعتماد. ويج  أن يتضمن ذلك المراسل حيث يقوم 
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النموذن تاري  السح ، قيمة المبلغ المسحو ، رقم الاعتماد الشخصي وتاريخا، 
 وتوقيع المستفيد. 

ويج  علأ المستفيد في مختلد الظروف، أن يقوم بتوقيع السح  أمام  
وقيع المستفيد موظد مسدول لدس البنك المراسل الذي يقوم عندمذ بمطابقة ت

الساح  مع نموذن التوقيع المبين علأ رسالة التعريد وذلك بعد الت كد من اسم 
الساح  ورقم جواا سفر  المذكورين في كتا  الاعتماد الشخصي. وأخيراا يت كد 
ذلك الموظد من تعليمات الاعتماد بش ن قيد المصاريد والتي االباا ما تكون 

 علأ حسا  المستفيد. 
كد من استيفاء السح  لكامل شروط الاعتماد يقوم البنك المراسل لدس الت  

بدفع قيمتا ناقصاا المصاريد إلأ المستفيد كما ويقوم بتدوين قيمة السح  وتاريخا 
علأ ظار كتا  الاعتماد حيث يبين رصيد الاعتماد الجديد. ويعيد الاعتماد 

د لم يتم سحبا. أما في ورسالة التعريد إلأ المستفيد طالما بقي في الاعتماد رصي
حالة قيام المستفيد بسح  كامل رصيد الاعتماد المتبقي فيج  علأ البنك الدافع 

عندمذ الاحتفاع بكتا  الاعتماد وكتا  التعريد تمايداا لإعادتاا مع السح  
الموقع من المستفيد إلأ البنك مصدر الاعتماد. ويعيد البنك الدافع السح  الذي 

د وضمن مدة سريان مفعولا وأنا قد سح  علأ حسا  البنك قام بموج  الاعتما
مصدر الاعتماد لدس البنك المغطي والذي كما ذكرنا يكون اسما محدداا في كتا  

 الاعتماد. 
وقد درجت كبار البنوك العالمية في السابق علأ إصدار الاعتمادات  

ء العالم حيث الشخصية وتوايعاا علأ مراسلياا من البنوك المحلية في جميع أنحا
كانت تلك البنوك تقوم بتجايا كت  الاعتمادات وبيعاا للمستفيدين مناا نيابة عن 
البنوك المصدرة. وهنا لابد من القول إن استعمال الاعتمادات الشخصية قد ضعد 
كثيراا أمام ظاور أدوات دفع أكثر مرونة مثل الشيكات السياحية التي سنتعر  

 لدراستاا لاحقاا. 
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البنك المحلي عند إصدار  اعتماداا شخصياا بتقاضي كامل قيمة ويقوم  
 الاعتماد من المستفيد وبتنفيذ القيود المحاسبية التالية: 

علأ حسا  العميل : قيد مصرفي مدين بما يعادل قيمة الاعتماد بالعملة  
 المحلية علأ أساس سعر بيع العملة الأجنبية في يوم التنفيذ. 

خصية مباعة( وهو حسا  وسي  = قيد دامن مركاي لحسا : )اعتمادات ش 
 بما يعادل قيمة الاعتماد بالعملة المحلية. 

وعند ورود سحوبات المستفيد علأ البنوك المراسلة يقوم البنك المحلي بتنفيذ  
 القيود التالية: 

علأ حسا  الاعتمادات الشخصية المباعة = قيد مركاي مدين بقيمة  
 السح .
 لبنك المغطي للاعتماد = قيد مركاي دامن بقيمة السح .لحسا  مراسلا ا 
وعند قيام البنك المحلي ببيع الاعتمادات الشخصية الصادرة عن أحد  

 مراسليا نيابة عن ذلك المراسل، ف نا يتخذ الإجراءات التالية: 
عند استلام البنك المحلي لشحنة اعتمادات خاصة من مراسلا يقوم  -0

ظامية خاصة باذ  العمليات مثل: حسا  بقيد قيمتاا في حسابات ن
مخاون الاعتمادات الخاصة/اسم البنك المراسل" حيث يفتح حسا  

 منفصل لكل مراسل. 
عند إصدار الاعتماد الشخصي يكت  للبنك المراسل مصدرها بذلك  -0

ويتم تفويضا بقيد قيمة الاعتماد ناقصاا عمولة البنك المحلي علأ 
 اسم المستفيد طي تلك الرسالة.  حسا  البنك المحلي لديا ويذكر

 ويجري البنك المحلي القيود التالية :  -2

 يعكس القيد النظامي لحسا  مخاون الاعتمادات الخاصة.  –أ  
يقيد قيمة الاعتماد علأ حسا  العميل ولحسا  البنك المراسل كما  –   

 هو مبين أعلا . 



 عمليات مصرفية دولية

 

 Page 016 السنة الرابعة

 

 وفيما يلي مثال علأ اعتماد شخصي وكتا  تعريد: 
THE “XYZ” BANK, NEW YORK, N.Y. 

 

Letter of Identification 

To the Banks and Bankers 

Mentioned in our list of Correspondents 

 

Gentlemen:  

 This letter will be handed to you by the beneficiary of our 

Traveler's letter of Credit No. 0000 a specimen of Whose 

signature is at the foot hereof. 

 

Yours respectfully 

 

SPECIMEN 

OFFICIAL SIGNATURE 

 

Specimen signature of Beneficiary 
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 الثانيالمبحث 

 الشيكات السياحية/شيكات المسافرين
Traveler’s cheques 

 
سوية تعتبر شيكات المسافرين وتعرف أيضاا باسم الشيكات السياحية أدوات ت 

مدفوعات تحظأ بالقبول شبا العام أي تكون قابلة للصرف لدس جميع البنوك 
والمدسسات التجارية المتوسطة وكبيرة الحجم وبشكل عام في معظم دول العالم. 

ويعود سب  تمتع الشيكات السياحية بالقبول لكوناا صادرة عن كبار البنوك 
ون متعددة الجنسيات من جاة تك والشركات السياحية العالمية والتي االباا ما

 ولساولة صرفاا وقابليتاا للتداول من جاة أخرس. 
وتصدر شيكات المسافرين بشكل مشابا حجماا ونوعاا وشكلاا لأوراق النقد  

الأجنبي إذ تصدرها البنوك بفمات محددة بحيث تطبع قيمة الشيك عليا علأ ارار 
ات السياحية بين بنك وآخر إلا  أناا ورقة النقد. وتختلد البيانات الواردة علأ الشيك

جميعاا تحمل تعاد البنك المصدر بدفع قيمة الشيكات عند تقديماا لا موقعة حس  
شروط إصدارها المبلغة إلأ جميع البنوك المراسلة التي تتولأ بيع تلك الشيكات 

 لحسا  البنوك المصدرة لاا مقابل عمولة محددة. 
ط أساسي هو توقيع مشتري الشيكات وتتكون شروط الإصدار هذ  من شر  

في المكن المخصص علياا أمام موظد البنك الذي قام بتنفيذ عملية بيعاا توقيعاا 
أولاا ومن ثم توقيع ذلك المشتري في المكان المخصص علأ الشيك توقيعاا ثانياا 
أمام موظد البنك أو الشركة أو المتجر الذي يقبل الشيك بحيث يتاح لذلك 

ق التوقيعين معاا واتخاذ قرار قبول الشيك أو رفضا بناءا عليا. الموظد تدقي
وضماناا لحقوق المدسسات التي تقبل تلك الشيكات ك دوات تسوية مدفوعات فقد 
درجت هذ  علأ طل  جواا سفر حامل الشيكات وتظاير اسما ورقم جواا سفر  

 علأ الشيكات للتمكن من ملاحقتا في حالة إيقاف دفعاا. 
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شيكات المسافرين بكوناا اير خاضعة لإيقاف دفعاا لدس البنك وتتميا  
مصدرها إلا  في حالة واحدة وهي بناءا علأ طل  البنك الذي تولأ بيع تلك 

الشيكات لحسا  البنك المصدر. ومن الطبيعي ألا  يقوم البنك بامع الشيكات بطل  
العميل مشتري إيقاف دفعاا إلا  في حالة واحدة وهي استلاما طلباا خطياا من 

الشيكات يفيد ب ضاعتا للشيكات المباعة لا أو بسرقتاا منا ويج  أن يكون ذلك 
 الطل  مرفقاا بنسخة عن إبلاغ العميل الشرطة المحلية عن سرقة الشيكات منا. 

وفي هذ  الحالة يقوم البنك المحلي ب شعار البنك المراسل ب يقاف الدفع،  
السياحية عند تقديماا لا وبتاويد البنك المحلي ويقوم هذا الأخير بحجا الشيكات 

ذا تبين أن  باسم ورقم جواا سفر الشخص الذي صرفاا ومكان وتاري  صرفاا واض
ذلك الشخص هو نفس الشخص مشترياا تتخذ بحقا الإجراءات القانونية اللاامة. 
أما إذا تبين أنا شخص آخر قام بتاوير توقيع الحامل، يقوم البنك المصدر برد 

يمة الشيكات المسروقة لحسا  البنك البامع الذي يتولأ عندمذ رد القيمة لعميلا ق
 مشتري الشيكات، ويتولأ البنك المصدر ملاحقة الشخص الماور قضامياا. 

وفي ضوء مياة إيقاف الدفع المذكورة أصبحت البنوك ترون شيكاتاا  
 ضياعاا. السياحية علأ أساس أناا قابلة للاستبدال التعويضي في حالة 

وكان سوق الشيكات السياحية علأ الصعيد العالمي ذو أهمية متاايدة بسب   
النمو الاامل الذي طرأ علأ صناعة السياحة العالمية ولتفضيل المسافرين حيااة 
تلك الشيكات بدلاا من أوراق النقد العادية اير القابلة للتعوي  عناا في حالة 

سوق إلأ اادياد حدة المنافسة بين البنوك ضياعاا. وقد أدس تاايد نمو تلك ال
العالمية المصدرة لتلك الشيكات إذ إن البنوك تستفيد لمدة قصيرة من عامدات 
الشيكات المباعة واير المصروفة. وفي ضوء الارتفاع الحاد الذي طرأ علأ 

أسعار الفامدة في بداية أعوام الثمانينات ولكون عامدات بيع تلك الشيكات مصادر 
ل بكلفة منخفضة جداا أصبحت بع  البنوك المصدرة تعو  قيمة الشيكات أموا

الضامعة مقابل إقرار خطي من قبل حاملاا دون الحاجة إلأ بقية الإجراءات مثل 
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إبلاغ الشرطة وانتظار إيقاف الدفع، وقد رفعت تلك البنوك عمولتاا مقابل تلك 
 المياة. 
ر من حصة سوق الشيكات هذا ويحتل الدولار الأمريكي النصي  الأكب 

السياحية العالمية تليا بقية العملات الرميسية مثل الجنيا الإسترليني والفرنك 
السويسري. وبناءا عليا ف ن البنوك الأمريكية الكبرس وشركة أمريكان اكسبريس 

الأمريكية وشركة توماس كوك البريطانية يشكلون فيما بينام القاسم المشترك لتلك 
المدسسات المذكورة تعتبر مدسسات متعددة الجنسيات تستطيع  السوق . إذ إن

 إصدار الشيكات بمختلد العملات العالمية الرميسية المذكورة أعلا . 
ومن الجدير بالذكر إن بع  البنوك الإقليمية قد حاولت إصدار شيكات  

كات سياحية بعملات محلية أو إقليمية، إلا  أناا لم تلاقي النجاح الذي لاقتا الشي
السياحية الصادرة عن مدسسات عالمية بالنظر لمحدودية قابلية العملات المعنية 

 للتحويل ولحصر تعاملاا ضمن مناطق جغرافية محددة. 
  Travelers cheques inventoryمخزون الشيكات السياحية  –أ 

تحتف  البنوك المحلية التي تتعامل بالشيكات السياحية بمخاون من الشيكات  
رة عن كبار البنوك العالمية والشركات السياحية العالمية متعددة الجنسيات الصاد

ضمن حدود معينة. وتحدد إدارة البنوك المحلية نس  التعامل مع تلك المدسسات 
قبال  وكمية مخاون الشيكات في ضوء معدلات دوران مبيعاتاا من جاة واض

لتي تمنحاا المدسسات الجماور علأ أنواع معينة من تلك الشيكات حس  المياات ا
المصدرة لاا ونسبة عمولة البنك المحلي المترتبة علأ بيعا لتلك الشيكات من جاة 

أخرس، ومن الطبيعي أن تسعأ البنوك المحلية لترويج الشيكات ذات العمولة 
 المرتفعة والمياات المتعددة والتي تحظأ عادة ب قبال مشتري الشيكات علياا. 

الفعلية لدس البنوك المحلية بشكل ناامي من قبل وتتحدد كمية المخاون  
البنوك المصدرة، إذ إن تلك البنوك ت خذ بالاعتبار معدلات مبيعات البنوك المحلية 
وتحدد بناءا عليا المخاون المناس  لدس كل من تلك البنوك. وعلأ سبيل المثال 
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ياحية، قد لا ( ألد دولار من الشيكات الس311إذا طل  أحد البنوك المحلية كمية )
تاود  المدسسة المصدرة إلا  بنصد هذ  الكمية أو ربعاا في ضوء سرعة دوران 

 مخاون الشيكات لديا وبالتالي نجاحا في ترويج مبيعاتاا. 
وبالنظر لكون مخاون الشيكات السياحية أمانة لدس البنك المحلي باسم  

ن يبقي تلك الأمانة البنك المصدر نرس أنا من الطبيعي بالنسبة للبنك المصدر أ
ضمن أدنأ الحدود التي يسمح باا معدل المبيعات الشاري والموسمي لدس البنك 

المحلي، وبحيث لا يت ثر إجمالي المبيعات بتدن ي نسبة المخاون أو باختفاما. وفيما 
يلي الخطوات التي يترت  علأ البنك المحلي اتخاذها لبدء تعاملا بالشيكات 

 السياحية: 
ة البنك أو الفرع بناءا علأ توصية قسم التحويلات الخارجية/ شعبة تحدد إدار  -

الشيكات السياحية أنواع الشيكات السياحية التي يرا  البنك ببيعاا 
لحسا  المدسسات المصدرة لاا والحدود الدنيا والقصوس لمخاون الشيكات 
السياحية العام ولمخاوناا لدس شعبة الشيكات السياحية وذلك في ضوء 

 اقيات العلاقات المعقودة مع تلك المدسسات. اتف
تطل  الكميات اللاامة من الشيكات السياحية لتغذية مخاون البنك مناا  -

حس  تعليمات البنوك والمدسسات المالية المصدرة لاا وذلك بتعبمة 
النماذن المخصصة لاذ  الغاية والتي يتم تاويدها للبنوك المحلية بشكل 

 منتظم. 

لام البنك المحلي للشيكات السياحية المطلوبة ويكت  للبنك تتم متابعة است -
المصدر في حالة ت خر استلام الإرسالية المطلوبة عن مدة شار. هذا 
ويتم عد إرسالية الشيكات السياحية حال ورودها من قبل مسدولي القسم 
ب شراف أحد مسدولي الدامرة بحيث يتم الت كد من مطابقة كل من الفمات 

جموع قيمة الشيكات المستلمة للتفاصيل الواردة في إشعار المرسلة وم
الإرسال الذي ترفقا المدسسة المصدرة مع الإرسالية. ومن جاة أخرس تتم 
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مطابقة إشعار الإرسالية مع نموذن طل  الشيكات الصادرة أصلاا عن 
البنك المحلي. وفي العادة يشمل إشعار الإرسالية الأرقام المتسلسلة لجميع 

 ت المرسلة. الشيكا

يتم إشعار البنك مرسل الشيكات باستلام البنك المحلي للإرسالية وذلك  -
بتوقيع إيصال الاستلام الذي يكون مرفقاا بالإرسالية واضعادتا للبنك المرسل. 
وتحتف  البنوك عادة بصورة عن ذلك الإيصال يتم حفظا مع بقية الأوراق 

ملد خاص تحتف  با شعبة الثبوتية المتعلقة بتلك الإرسالية وذلك ضمن 
 الشيكات السياحية لاذ  الغاية. 

وفي حالة اكتشاف أي نقص أو ايادة في إرسالية الشيكات الواردة وهو أمر  -
نادر الحدوث، ينظم محضر يبين قيمة الايادة أو النقص ويتم توقيعا من 
مسدولي الشعبة ومسدولي الدامرة الذين أشرفوا علأ استلام وعد الشيكات. 

ق للبنك المرسل بذلك وتتم متابعة الموضوع معا إلأ أن يتبين سب  ويبر 
 الايادة أو النقص ويتم تسوية الموضوع ناامياا. 

وتحتف  البنوك بمخاون الشيكات السياحية بمكان مخصص لاا في إحدس  
الغرف المحصنة في البنك بالنظر لكوناا أمانة برسم البيع لدياا لصالح البنك 

وعملاا بلوامح الأنظمة الداخلية لأي بنك تخضع عملية إدخال  مصدرها ومرسلاا.
خران الأوراق المالية إلأ ومن الغرف المحصنة إلأ المراقبة الثنامية والتي قد  واض
تصبح مراقبة رباعية. اير إنا لكي تتمكن شعبة الشيكات السياحية من إدخال 

لياا إعداد مستند الإرسالية الواردة إلأ الغرفة المحصنة المخصصة لاا يج  ع
إدخال حال الانتااء من عد الإرسالية. ويتم توقيع ذلك المستند من المفوضين 

بالتوقيع عن البنك في دامرة العلاقات الخارجية التي يج  أن تتابع عملية إدخال 
الإرسالية إلأ الغرف المحصنة. واالباا ما يكون حملة مفاتيح تلك الغرف من 

س مما يترت  عليا إشراف أكثر من مسدول علأ عملية موظفي دوامر البنك الأخر 
 الإدخال. 
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ومن جاة أخرس تنظم شعبة الشيكات السياحية/ قسم التحويلات الخارجية  
مستند إخران علأ النموذن المخصص لاذ  الغاية عند حاجتاا لتغذية المخاون 

لدامرة الذي تحتف  با في قاصتاا الحديدية ضمن الحدود التي تسمح باا إدارة ا
 وذلك لتسايل عمليات بيع الشيكات السياحية اليومية. 

 Buying and selling travelersشراء وبيع الشيكات السياحية  –ب 

cheques 
تقوم البنوك بشراء الشيكات السياحية من عملاماا ومن الجماور علأ ارار  

للمستلامات شراماا للشيكات الأجنبية وذلك بالت كد من تغطية الشيكات المشتراة 
 التالية: 

أن يقوم العميل بتعبمة النموذن الخاص بشراء البنك للشيكات السياحية المراد  -
بيعاا والذي يشمل قيمة الشيكات ونوع العملة والتاري  وتوقيع العميل 

 واسما الكامل وعنوانا. 
أن يتم توقيع الشيك توقيعاا ثانياا أمام الموظد المسدول في شعبة الشيكات  -

 حية. السيا

أن يكون ذلك التوقيع مطابقاا للتوقيع الموجود أصلاا علأ الشيك، وتعتذر  -
 البنوك عن صرف الشيك في حالة عدم تطابق التواقيع. 

أن تتم مطابقة تفاصيل الشيكات المقدمة مع البيانات الواردة علأ نموذن  -
 شراء البنك لاا. 

ي حالة كثرة عدد أن يتم تغطية الشيكات باسم ورقم جواا سفر العميل وف -
رفاق الصور بنموذن طل   الشيكات يتم تصوير جواا سفر العميل واض

 الشراء. وذلك ليتمكن البنك من الرجوع علأ العميل في حالة إيقاف الدفع. 

لدس استكمال تلك المستلامات يتم إعداد أمر صرف لحسا  العميل بقيمة  
سعار الشراء النافذة والمعلنة الشيكات المشتراة بالعملة المحلية وذلك علأ أساس أ
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في يوم الشراء ويتم بموجبا استلام العميل لقيمة شيكاتا السياحية بالعملة المحلية 
 من الصندوق. 

وفي حالة كون بامع الشيكات أحد عملاء البنك يتم قيد قيمة الشيكات  
 السياحية المستوفية للمستلامات المذكورة أعلا  لحسابا لدس البنك. 

يذ عملية شراء الشيكات تتولأ شعبة الشيكات السياحية سرعة عند تنف 
إرسالاا إلأ شعبة الشيكات الأجنبية حيث تتخذ الإجراءات اللاامة لإرسالاا برسم 
التحصيل حسبما ورد ذكر . ومن الجدير بالذكر أن البنوك المحلية لا تتقاضأ أية 

تعاملاا باذ  الشيكات عمولة علأ صرف الشيكات السياحية وذلك في إطار اتفاقية 
مع البنوك والمدسسات الأخرس المصدرة لاا. وقد يلاح  المسافرون عند صرفام 
للشيكات السياحية لدس البنوك والفنادق الكبرس أن سعر صرف تلك الشيكات يكون 

دامماا أفضل من سعر صرف أوراق النقد الأجنبية. وقد يرجع ذلك إلأ ساولة 
يدها في حسابات البنوك التي تتقاضأ الفوامد، مما تحصيل الشيكات السياحية وق

يشجع البنوك علأ تفضيل الشيكات السياحية علأ أوراق النقد خاصة وأناا 
 تتقاضأ عمولة جيدة علأ تسويق تلك الشيكات لحسا  المدسسات المصدرة لاا. 

 بيع الشيكات السياحية:  -
ا، أو بناءا علأ طلبات تقوم البنوك ببيع الشيكات السياحية مباشرة لعملاما 

خطية صادرة عن عملاماا لصالح أشخاص يتم تحديد أسمامام في تلك الطلبات 
التي يج  أن تتضمن تفويضاا مطلقاا للبنك بقيد قيمة الشيكات المباعة علأ حسا  

 العميل والذي يتم تحديد رقما. 
كات وكما هو الحال بالنسبة لطلبات التحويل الخارجية وطلبات شراء الشي 

ترسل تلك الطلبات إلأ قسم الودامع لمطابقة تواقيع المفوضين بالتوقيع علياا 
وللت كد من وجود أرصدة كافية في حسا  العميل لتغطية قيمة الشيكات السياحية 

 المطلو  شرادها. 
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إلا  أنا االباا ما ي تي العميل بنفسا إلأ البنك بالنظر لضرورة قياما بتوقيع  
المباعة توقيعاا أولاا أمام الموظد الذي يتولأ عملية البيع. وفي  الشيكات السياحية

هذ  الحالة يتم القيد علأ حسابا إن وجد أو يتم إعداد مستند دفع للصندوق بالقيمة 
المعادلة لقيمة الشيكات السياحية بالعملة المحلية وذلك علأ أساس سعر بيع عملة 

العمولة التي يتقاضاها البنك والتي  الشيكات النافذ في يوم البيع، بالإضافة إلأ
 تتراوح بين نصد وواحد بالمامة من قيمة الشيكات المباعة. 

ينظم إشعار بيع الشيكات السياحية علأ النموذن المعد لاذ  الغاية من قبل  
البنك أو المدسسة المالية المصدرة لتلك الشيكات ويدون فيا الأرقام المتسلسلة 

كل فمة من الفمات المباعة علأ حدة بالإضافة إلأ مجموع للشيكات المباعة وذلك ل
 قيمة الشيكات. 

يت كد الموظد المسدول أن تفاصيل الشيكات المباعة تتطابق مع تلك  
المدونة علأ نموذن البيع ومن ثم يطل  من العميل التوقيع علأ الشيكات ونموذن 

م العميل الشيكات البيع وذلك في الأماكن المخصصة لاذ  الغاية. ويقوم بتسلي
المباعة مع نسخة من نموذن البيع. وتنص معظم تعليمات التعامل بالشيكات 
السياحية المقدمة إلأ عملاء البنك علأ ضرورة الاحتفاع بالشيكات المشتراة 

ونموذن بيع البنك لاا في أماكن متباعدة وذلك للحيلولة دون فقدان النموذن مع 
النموذن يبقأ ضرورياا لمعرفة حامل الشيكات  الشيكات في حالة ضياعاا، إذ إن

لأرقاماا المتسلسلة وبالتالي لسرعة تقديما طل  إيقاف الدفع وحصولا علأ 
 تعوي  قيمتاا. 

ترسل النسخة الأولأ من نموذن البيع إلأ المدسسة مصدرة الشيكات وتحف   
البنك المحلي  النسخة الثانية مع بقية أوراق معاملة البيع لدس البنك المحلي ويرفق

بنموذن البيع نموذجاا آخر تعد  المدسسة مصدرة الشيكات يتضمن تعليمات البنك 
 المحلي الخاصة بتسوية قيمة الشيكات المباعة. 
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وقد تتكون تلك العمليات من تفوي  للمدسسة المصدرة بقيد قيمة الشيكات  
لي ب نا قد قام المباعة علأ حسا  البنك المحلي لدياا. أو من إشعار البنك المح

بتحويل قيمة الشيكات المباعة لحسا  المدسسة المصدرة أو لحساباا لدس أحد 
 مراسلياا في حالة اختلاف عملة الشيكات المباعة عن عملة بلد المدسسة. 

 Book entriesالقيود المحاسبية  –ج 
يتم إعداد القيد النظامي التالي عند إخران الشيكات السياحية من الغرفة  -
 لمحصنة لإيداعاا في قاصة شعبة الشيكات السياحية: ا

 علأ حسا /شيكات سياحية برسم البيع لدس قسم التحويلات الخارجية  
 إلأ حسا /شيكات برسم الحف  الأمين.  

 يتم إعداد القيد النظامي التالي عند بيع الشيكات السياحية:  -
 شيكات سياحية.  –علأ حسا /البنوك المراسلة  
 شيكات برسم البيع لدس قسم التحويلات الخارجية.  لحسا / 

 يتم إعداد القيد التالي عند صرف الشيكات للعميل:  -
 علأ حسا /العميل أو أمر قب  لدس الصندوق  
 لحسا /أمانات بيع الشيكات السياحية. 

 في نااية يم التعامل يتم إعداد القيد التالي :  -
 ية. علأ حسا /أمانات بيع الشيكات السياح 
 لحسا /المدسسة المصدرة.  

 Recordsالسجلات  –د 
لكي تتمكن البنوك من ضب  تعاملاا بالشيكات السياحية ف ناا تحتف  بسجل  

خاص تدون با جميع الشيكات السياحية الموجودة برسم الأمانة لدس البنك 
المحلي. ويشتمل السجل المذكور علأ حقول إفرادية يدون فياا قيمة المخاون من 
كل فمة من فمات الشيكات السياحية حس  المدسسة المصدرة لاا بشكل إفرادي 

وحقل إجمالي تدون فيا إجمالي قيمة الشيكات وقد يحتف  البنك بسجلات مساعدة 
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يدون فياا حركة المخاون من الغرف المحصنة إلأ شعبة الشيكات السياحية وذلك 
مالي يبين مجموع الحركة علأ أساس إفرادي لكل فمة من الفمات وعلأ أساس إج

 القامم في كل من الغرف المحصنة وقاصة شعبة الشيكات.  ن ومجموع المخاو 
هذا ويترت  علأ البنك المحلي ترحيل تفاصيل الحركة الناتجة عن تعاملا  

بالشيكات السياحية يومياا إلأ السجلات المحتف  باا لاذ  الغاية. وللت كد من 
شعبة الشيكات السياحية كشفين شاريين يتضمنان السيطرة علأ تلك الحركة تعد 

فمات وأنواع ومجموع قيمة الشيكات المحتف  باا لدياا وفي الغرف المحصنة 
وتجري مطابقة مفردات الكشد الثاني مع القسم المسدول عن الغرف المحصنة 

كما وتجري مطابقة إجمالي الكشفين مع قسم المحاسبة المركاية ويج  أن تتطابق 
الكشوفات الشارية مع أرصدة الشيكات السياحية لدس جميع الأقسام  مجاميع

 المذكورة.  


